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ใบแจ้งขอใหด้ าเนินการจัดหาสารเคมี 

1) เรียน หัวหน้ากลุ่มงานฯ 

 ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)…………………………………………………….…………….……..….ต าแหน่ง………………………....……………โทร………………… มีความประสงค์ขอให้ด าเนินการจัดหาสารเคมี จ านวน………..…รายการ 
เพื่อใช้ในงาน / การเรียนการสอนวิชา……………………………..…..………………………………………..………………..…….รหัสวิชา……….………………………….…….. ระดับ  (     ) ปริญญาตรี   (     ) บัณฑิตศึกษา  ภาคการศึกษา…..…/…………. 
ห้องปฏิบัติการ……………………………….……………………….หมายเลขห้อง………………..……..ซ่ึงมีความจ าเป็นจะต้องใช้งานวันท่ี………………………………..………… 

ล าดับ 
ที่ 

ชื่อสารเคมี ความเข้มข้น ลกัษณะสาร สูตรเคมี CAS.No. เกรด ขนาดบรรจ ุ
จ านวน 
(ขวด) 

ผู้ผลิต 
(ถ้าต้องการระบุ) 

หมายเหต ุ
(ให้ระบุรายละเอยีดอื่น ๆ) 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
 รวมรายการทั้งสิ้น………………..รายการ        

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

 ………………………..………………………… ทบทวนโดย……………………………………………………… 
 (……………………..…………………………..)              (……………………..………..……………………..) 
 ต าแหน่ง………………………..……………………………  ต าแหน่ง…………………………………………………..………. 
                                  วันท่ี……………..……………………………………….                                                           วันท่ี…………………………..……………………………………. 

2) เรียน   หัวหน้ากลุ่มงานฯ 
   เห็นควรให้จัดซ้ือโดยวิธี 
  ตามกระบวนการของมหาวิทยาลัยฯ 
  กรณีเร่งด่วน (ระบุเหตุผล)………………………………………… 
 …………………………………………………………………….……….. 

……………………….…………….………………. 
(…………………………………….…………………...) 

หัวหน้าฝ่าย…………………………..……………………………. 
วันท่ี…………………….………………………….. 

3) เรียน   หัวหน้าฝ่ายบริหารงานท่ัวไป 
   การพิจารณา 
  อนุมัติ 
  อื่น ๆ ……………………………………………………………………..………………… 
                  ......................................................................................................... 

………………………………….….………………. 
(……………………………………………………...) 

หัวหน้ากลุ่มงานฯ 
วันท่ี……………….………………………………… 

4) เรียน   ……………………………..…………………………… 
 ……………………………………………………….………………..………… 
 ……………………………………………………………..…………………….. 
 ……………………………………………………………..…...……………….. 
 ……………………………………………………………….....……………….. 

..........……………………..……………………. 
(……………………………………………………….) 

หัวหน้าฝ่ายบริหารงานท่ัวไป 
วันท่ี……………………….………………………. 

 


