หมวด 8  วัสดุ  ครุภัณฑ์  ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง
	ลำดับ
	หมวดที่
	เลขที่หมวดเอกสาร
	แฟ้มเอกสาร ปี พ.ศ.
	ชื่อแฟ้มเอกสาร
	เกณฑ์อายุการเก็บ
	พื้นที่ของเอกสาร
(กว้างXยาวXสูง)
	หน่วยงานตรวจสอบก่อนนำส่ง
	มติที่ประชุมคณะกรรมการ

	1
	8
	8.1
	
	8.1.1 ระเบียบที่เกี่ยวข้องกับส่วนพัสดุ และการปฏิบัติตามข้อกำหนด
     ชุดของหน่วยงานเจ้าของเรื่อง (ส่วนพัสดุ)
	เก็บที่หน่วยงานจนกว่าจะเปลี่ยนแปลงแล้วทำลาย
	
	
	

	
	
	
	
	     ชุดของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง
	เก็บที่หน่วยงานจนกว่าจะเปลี่ยนแปลงแล้วทำลาย
	
	
	

	2
	8
	8.1
	
	8.1.2 ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี ว่าด้วย การพัสดุ พ.ศ. 2554
     ชุดของหน่วยงานเจ้าของเรื่อง (ส่วนสารบรรณและนิติการ)
	เก็บถาวร
	
	
	

	
	
	
	
	     ชุดของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง (ส่วนพัสดุ)
	เก็บที่หน่วยงานจนกว่าจะยกเลิกแล้วทำลาย
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	8
	8.1
	
	8.1.3 การมอบอำนาจปฏิบัติตามระเบียบพัสดุ
     ชุดของหน่วยงานเจ้าของเรื่อง (ทุกหน่วยงาน)
	เก็บที่หน่วยงานจนกว่าจะเปลี่ยนแปลงแล้วทำลาย
	
	
	

	4
	8
	8.2
	
	8.2.1 การจัดซื้อ/จัดจ้าง วัสดุ
     ชุดของหน่วยงานเจ้าของเรื่อง (ส่วนพัสดุ)
	เก็บที่หน่วยงาน 5 ปี แล้วทำลาย
	
	
	

	
	
	
	
	     ชุดของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง
	เก็บที่หน่วยงาน 2 ปี แล้วทำลาย
	
	
	

	5
	8
	8.2
	
	8.2.2 วัสดุคงทนถาวร
     ชุดของหน่วยงานเจ้าของเรื่อง (ส่วนพัสดุ)
	เก็บที่หน่วยงาน 10 ปี แล้วทำลาย
	
	
	

	
	
	
	
	     ชุดของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง (ทุกหน่วยงาน)
	เก็บที่หน่วยงาน 5 ปี แล้วทำลาย
	
	
	

	6
	8
	8.2
	
	8.2.3 ใบเบิกวัสดุสิ้นเปลือง
     ชุดของหน่วยงานเจ้าของเรื่อง (ส่วนพัสดุ)
	เก็บที่หน่วยงาน 5 ปี แล้วทำลาย
	
	
	

	
	
	
	
	     ชุดของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง (ทุกหน่วยงาน)
	เก็บที่หน่วยงาน 2 ปี แล้วทำลาย
	
	
	

	7
	8
	8.2
	
	8.2.4 ราคามาตรฐานวัสดุ
     ชุดของหน่วยงานเจ้าของเรื่อง (ส่วนพัสดุ)
	เก็บที่หน่วยงานจนกว่าจะเปลี่ยนแปลงแล้วทำลาย
	
	
	

	8
	8
	8.3
	
	8.3.1 การจัดซื้อ/จัดจ้าง ครุภัณฑ์
ชุดของหน่วยงานเจ้าของเรื่อง   (ส่วนพัสดุ)
	เก็บที่หน่วยงาน 10 ปี แล้วทำลาย
	
	
	

	
	
	
	
	     ชุดของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง (ทุกหน่วยงาน)
	เก็บที่หน่วยงาน 2 ปี แล้วทำลาย
	
	
	

	9
	8
	8.3
	
	8.3.2 บัญชีครุภัณฑ์
     ชุดของหน่วยงานเจ้าของเรื่อง (ส่วนพัสดุ)
	เก็บที่หน่วยงานจนกว่าครุภัณฑ์จะจำหน่ายบัญชีหมด แล้วทำลาย
	
	
	

	
	
	
	
	     ชุดของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง (ทุกหน่วยงาน)
	เก็บที่หน่วยงาน 5 ปี แล้วทำลาย
	
	
	

	10
	8
	8.3
	
	8.3.3 ประวัติครุภัณฑ์
     ชุดของหน่วยงานเจ้าของเรื่อง (เฉพาะส่วนพัสดุ)
	เก็บที่หน่วยงานจนกว่าจำหน่ายออก แล้วทำลาย
	
	
	

	11
	8
	8.3
	
	8.3.4 สัญญาการซื้อขาย
     ต้นฉบับ (ส่วนการเงินและบัญชี)
	เก็บที่หน่วยงาน 10 ปี แล้วทำลาย
	
	
	

	
	
	
	
	     สำเนา ชุดของหน่วยงานเจ้าของเรื่อง (ส่วนพัสดุ)
	เก็บถาวรแบบไฟล์อิเล็กทรอนิกส์
	
	
	

	
	
	
	
	     ชุดของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง
	เก็บที่หน่วยงาน 2 ปี แล้วทำลาย
	
	
	

	12
	8
	8.3
	
	8.3.5 ราคามาตรฐานครุภัณฑ์
     ชุดของทุกหน่วยงาน
	เก็บที่หน่วยงานจนกว่าจะเปลี่ยนแปลงแล้วทำลาย
	
	
	

	13
	8
	8.3
	
	8.3.6 ซ่อมครุภัณฑ์
     ชุดของหน่วยงานเจ้าของเรื่อง (ส่วนพัสดุ)
	เก็บที่หน่วยงาน 10 ปี แล้วทำลาย
	
	
	

	
	
	
	
	     ชุดของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง (ทุกหน่วยงาน)
	เก็บที่หน่วยงาน 5 ปี แล้วทำลาย
	
	
	

	14
	8
	8.4
	
	8.4.1 การจัดจ้างก่อสร้าง ปรับปรุง ซ่อมแซม ต่อเติม
     ชุดของหน่วยงานเจ้าของเรื่อง (ส่วนพัสดุ)
	เก็บที่หน่วยงาน 10 ปี แล้วทำลาย
	
	
	

	
	
	
	
	     ชุดของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง (ทุกหน่วยงาน)
	เก็บที่หน่วยงาน 2 ปี แล้วทำลาย
	
	
	

	15
	8
	8.4
	
	8.4.2 สัญญาการก่อสร้าง ปรับปรุง ซ่อมแซม ต่อเติม
     ต้นฉบับ (ส่วนการเงินและบัญชี)
	เก็บที่หน่วยงาน 10 ปี แล้วทำลาย
	
	
	

	
	
	
	
	     สำเนา ชุดของหน่วยงานเจ้าของเรื่อง (ส่วนพัสดุ)
	เก็บถาวรแบบไฟล์อิเล็กทรอนิกส์
	
	
	

	
	
	
	
	     ชุดของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง
	เก็บที่หน่วยงาน 2 ปี แล้วทำลาย
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	8.4
	
	8.4.3 แบบแปลน พิมพ์เขียว แผนที่
     ชุดของหน่วยงานเจ้าของเรื่อง (ส่วนอาคารสถานที่)
	เก็บถาวรแบบไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ และสำเนาส่งงานจดหมายเหตุ 1 ชุด
	
	
	

	
	
	
	
	     ชุดของส่วนการเงินและบัญชี (แบบพิมพ์เขียว)
	เก็บที่หน่วยงาน 10 ปี แล้วทำลาย
	
	
	

	
	
	
	
	     ชุดของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง
	เก็บที่หน่วยงาน 2 ปี แล้วทำลาย
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	8
	8.4
	
	8.4.4 โฉนดที่ดิน
     ต้นฉบับ (ส่วนการเงินและบัญชี)
	เก็บถาวรที่ส่วนการเงินและบัญชี
	
	
	


