หมวด 11  นักศึกษา
	ลำดับ
	หมวดที่
	เลขที่หมวดเอกสาร
	แฟ้มเอกสาร ปี พ.ศ.
	ชื่อแฟ้มเอกสาร
	เกณฑ์อายุการเก็บ
	พื้นที่ของเอกสาร
(กว้างXยาวXสูง)
	หน่วยงานตรวจสอบก่อนนำส่ง
	มติที่ประชุมคณะกรรมการ

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	11
	11.1
	
	11.1.1 ประวัตินักศึกษา (ทุกหน่วยงาน)
     นักศึกษา หมายถึง นักศึกษาระดับปริญญาตรี ปริญญาโท และปริญญาเอก
	เก็บที่หน่วยงานหลังพ้นสภาพแล้วเก็บต่ออีก 1 ปี แล้วทำลาย
	
	
	

	2
	11
	11.1
	
	11.1.2 รายชื่อนักศึกษา (ทุกหน่วยงาน)
	เก็บที่หน่วยงานหลังพ้นสภาพแล้วเก็บต่ออีก 1 ปี แล้วทำลาย
	
	
	

	3
	11
	11.1
	
	11.1.3 ทำเนียบบัณฑิต
     ชุดของหน่วยงานเจ้าของเรื่อง
	เก็บถาวรที่หน่วยงาน และส่งมอบงาน จดหมายเหตุ 1 เล่ม
	
	
	

	
	
	
	
	     ชุดของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง
	เก็บถาวรที่หน่วยงาน 1 เล่ม
	
	
	

	4
	11
	11.2
	
	11.2.1 คำสั่ง รายงานการประชุม สำนวนการสอบสวน หนังสือขออนุมัติ (วินัยนักศึกษาและการลงโทษ)
     ชุดของหน่วยงานเจ้าของเรื่อง (ส่วนกิจการนักศึกษา ศูนย์บริการการศึกษา)
	เก็บถาวรแบบไฟล์อิเล็กทรอนิกส์
	
	
	

	
	
	
	
	     ชุดของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง
	เก็บที่หน่วยงาน     1 ปี แล้วทำลาย
	
	
	

	5
	11
	11.2
	
	11.2.2 เอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง (เช่น วาระการประชุม หนังสือแจ้งผลการพิจารณาโทษ) (ทุกหน่วยงาน)
	เก็บที่หน่วยงาน     1 ปี แล้วทำลาย
	
	
	

	6
	11
	11.3
	
	11.3.1 ปฐมนิเทศ
     ชุดของหน่วยงานเจ้าของเรื่อง
     (ศูนย์บริการการศึกษา ส่วนส่งเสริมวิชาการ สำนักวิชา)
	เก็บที่หน่วยงาน     1 ปี แล้วทำลาย
	
	
	

	7
	11
	11.3
	
	11.3.2 ผลการสอบนักศึกษา (ทุกหน่วยงาน)
	เก็บที่หน่วยงาน     5 ปี แล้วทำลาย
	
	
	

	8
	11
	11.3
	
	11.3.3 เอกสารเกี่ยวกับสหกิจศึกษา
     ชุดของหน่วยงานเจ้าของเรื่อง (ศูนย์สหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพ)
	เก็บที่หน่วยงาน     2 ปี แล้วทำลาย
	
	
	

	
	
	
	
	     ชุดของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง
	เก็บที่หน่วยงาน     1 ปี แล้วทำลาย
	
	
	

	9
	11
	11.4
	
	11.4.1 ทุน
     ชุดของหน่วยงานเจ้าของเรื่อง (งานทุนการศึกษา ส่วนกิจการนักศึกษา)
	เก็บที่หน่วยงาน     5 ปี แล้วทำลาย
	
	
	

	
	
	
	
	     ชุดของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง
	เก็บที่หน่วยงาน     1 ปี แล้วทำลาย
	
	
	

	10
	11
	11.4
	
	11.4.2 รางวัล
     ชุดของหน่วยงานเจ้าของเรื่อง (งานกิจกรรมนักศึกษา ส่วนกิจการนักศึกษา)
	เก็บที่หน่วยงาน 5 ปี แล้วส่งมอบงานจดหมายเหตุเฉพาะรางวัล
	
	
	

	
	
	
	
	     ชุดของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง
	เก็บที่หน่วยงาน     1 ปี แล้วทำลาย
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	11
	11.5
	
	11.5.1 องค์การนักศึกษา
     ชุดของหน่วยงานเจ้าของเรื่อง (งานกิจกรรมนักศึกษา ส่วนกิจการนักศึกษา)
	เอกสารทั่วไปเก็บไว้ 5 ปี และเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการเงินเก็บไว้ 10 ปี แล้วทำลาย
	
	
	

	
	
	
	
	     ชุดของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง
	เก็บที่หน่วยงาน     2 ปี แล้วทำลาย
	
	
	


