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การใช้งานระบบส่งเอกสารตรวจรบัครุภัณฑ ์

1. เข้าเว็บไซต์ศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ตามลิ้งค์ http://cste.sut.ac.th/2014/ 

 

2. คลิกเข้าไปที่เมนู ระบบส่งเอกสารตรวจรับครุภัณฑ์ 2559(งบกระตุ้นเศรษฐกิจฯ)และครุภัณฑ์ 2560 

3. จะข้ึนหน้าจอให้ Login ดังรูปด้านล่าง 

 

http://cste.sut.ac.th/miscste/company.php
http://cste.sut.ac.th/2014/


4. Login เข้าระบบด้วย Username และ Password ที่ได้รับจากศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

ซ่ึงแต่ละบริษัทจะได้รับ Username และ Password ที่แตกต่างกันไปตามแต่ละบริษัท 

5. จากนั้นจะแสดงหน้าจอระบบ ดังรูปด้านล่าง 

 

 โดยระบบจะแบ่งออกเป็น 4 ส่วน คือ  

5.1 ส่วนของข้อมูลบริษัท จะอยู่บนสุดของหน้าจอระบบ ซึ่งสามารถแก้ไขข้อมูลได้โดยคลิกที่รูปหรือ

ข้อความ “แก้ไขข้อมูล” เพ่ือเปลี่ยนแปลงหรือแก้ไข้ข้อมูลเกี่ยวกับบริษัท 

5.2 ในส่วนของการค้นหารายการน าส่งข้อมูลเครื่องหรืออุปกรณ์ท่ีต้องการกรอกข้อมูล โดยรถบุชื่อรายการ 

อาจระบุชื่อเพียงบางส่วนหากมีชื่อยาวเกินไปหรือจ าชื่อทั้งหมดไม่ได้ เช่น เครื่องบดตัวอย่าง, กล้อง

จุลทรรศน์แบบดิจิตอล, Incubator shaker เป็นต้น 

5.3 ส่วนของการกรอกข้อมูลครุภัณฑ์ โดยจะมีล าดับรายการของครุภัณฑ์ที่ทางบริษัทได้รับผิดชอบจัดสรร

และต้องน าส่งข้อมูลพร้อมทั้งแนบไฟล์รูปประกอบและคู่มือการใช้งานด้วย ซึ่งด้านหน้ารายการแต่ละ

รายการจะมีสัญลักษณ์บอกถึงสถานะการด าเนินการ  หมายถึงรายการที่ต้องกรอกข้อมูล/ยังกรอก

ข้อมูลไม่ครบตามจ านวน และมีคอลัมน์จ านวนแจ้งให้ทราบถึงจ านวนข้อมูลที่ทางบริษัทต้องกรอก

ข้อมูล เช่น 2 หมายถึงรายการนั้นมีการน าส่งเครื่องมือ 2 เครื่อง หรือ 2 ชุด ดังนั้นบริษัทจะต้องกรอก

ข้อมูล 2 ครั้ง กล่าวคือกรอกตามจ านวนเครื่องมือที่น าส่ง และมีวงเล็บคอยบอกจ านวนที่กรอกอีกที 

ศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์ 
111 ถ.มหาวิทยาลัย ต.สุรนารี อ.เมือง จ.นครราชสีมา 30000 
044-22-3214 สุรจิต ภูมิคง 

 

5.1 

5.2 

5.3 

 

5.4 



ถ้ามี (2/2) คือมีการกรอกข้อมูลครบแล้วในรายการนั้น จะมีสัญลักษณ์   บอกถึงสถานะการ

ด าเนินการเรียบร้อยแล้ว ขึ้นแทน  ที่อยู่ด้านหน้ารายการนั้น 

5.4 ส่วนของรายการครุภัณฑ์ที่บริษัทได้ส่งข้อมูลมาแล้ว และสามารถดูข้อมูลของแต่ละรายการได้โดยคลิก

ที่ล าดับ (ตัวเลข 1, 2...ที่บอกล าดับรายการ) เพ่ือดูข้อมูลที่กรอกไปแล้ว 

6. การกรอกข้อมูลครุภัณฑ์ ให้คลิกท่ีรูป  หน้ารายการที่ต้องการกรอกข้อมูล จากนั้นจะปรากฏหน้าจอที่มี

ล าดับของรายการที่ต้องกรอกข้อมูลตามจ านวนที่ระบุไว้ คลิกท่ี “เพ่ิมรายการครุภัณฑ”์ 

 
7. ให้กรอกข้อมูลครุภัณฑ์ตามช่องว่างให้ครบถ้วน พร้อมแนบรูปประกอบ และไฟล์คู่มือการใช้งาน คลิก 

บันทึกข้อมูล ระบบจะแสดงหน้ายืนยันการส่งข้อมูล จากนั้นกด Save เพ่ือยืนยันการส่งข้อมูล 

  
 

 
 

 



8. ระบบจะบันทึกข้อมูลและแสดงข้อมูลการส่งข้อมูลในตารางการส่งข้อมูล ท่านสามารถเช็คการส่งข้อมูล

ของท่านได้จากรายการส่งข้อมูลตรวจรับด้านล่าง 

 

9. กรณีเครื่องมือ มีอุปกรณ์ประกอบ ให้คลิกท่ีรายการ “เพ่ิมอุปกรณ์ประกอบ” ตรงรายการเครื่องมือ  ที่

ต้องการเพิ่มอุปกรณ์ประกอบ จะปรากกฎหน้าจอให้กรอกข้อมูลแล้ว บันทึกข้อมูล 

 
10. สามารถดูข้อมูลของแต่ละรายการได้โดยคลิกท่ีล าดับรายการที่ต้องการดูข้อมูล (ตัวเลข 1, 2...ที่บอกล าดับ

รายการ) เพ่ือดูข้อมูลที่กรอกไปแล้ว 

 



11. สามารถดูรูปภาพประกอบหรือคู่มือการใช้งานได้โดยการคลิกที่ชื่อรูปภาพประกอบหรือคู่มือการใช้งาน 

 

 

 

 

 

 

 

12. หากต้องการแก้ไขข้อมูลคุรภัณฑ์ สามารถแก้ไขได้โดยคลิกที่รูปตรงข้อความ “Edit” ทางด้านซ้ายสุดของ

รายการในแต่ละรายการที่แสดงในตารางรายการครุภัณฑ์ท่ีบริษัทส่งข้อมูลแล้ว 

 
13. จะแสดงรายละเอียดต่างๆให้แก้ไข ดังรูปด้านล่าง 

 



 

14. แก้ไขข้อมูลครุภัณฑ์ให้ถูกต้อง ตามที่ต้องการ จากนั้นคลิกบันทึกข้อมูลเพ่ือท าการบันทึกข้อมูล โดยในส่วน

นี้สามารถเพ่ิมภาพ หรือคู่มือการใช้งานได้ และสามารถแก้ไขรูปภาพหรือคู่มือเดิมได้โดยคลิกท่ีข้อความ 

“แก้ไขข้อมูล” ด้านหลังรูปภาพประกอบ หรือคู่มือการใช้งาน 

15. การแก้ไขข้อมูล รูปภาพประกอบ หรือคู่มือการใช้งาน จะแสดงหน้าจอระบบดังรูปด้านล่าง 

 
 

บริษัทสามารถเปลี่ยนไฟล์รูปหรือคู่มือได้โดยเลือกไฟล์รูปหรือคู่มือแล้วคลิกที่ เปลี่ยนไฟล์ หรือ

สามารถลบรูปหรือคู่มือโดยคลิกที่รูปถังขยะเพ่ือลบข้อมูล 


