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ผู้รับผิดชอบ ชื่อและต าแหน่ง ลายมือชื่อ วันที ่
จัดท ำโดย นำงสำวจิรำภรณ์  ชำจันทึก 

เจ้ำหน้ำท่ีควำมปลอดภัยวิชำชีพ 
 18 ตุลาคม 2564 

  

นำงกีรติกร  เรืองศร ี
หัวหน้ำฝ่ำยสนับสนุนโครงกำรวิจยัและประสำนงำนบัณฑติศึกษำ 

 18 ตุลาคม 2564 
 

ทบทวนโดย นำยอำวุธ อินทรช่ืน 
ผู้จัดกำรคุณภำพ 

 
18 ตุลาคม 2564 

อนุมัติโดย ผู้ช่วยศำสตรำจำรย์ นำยสัตวแพทย์ ดร.ภคนิจ คุปพิทยำนันท์ 
ผู้อ ำนวยกำรศูนย์เครื่องมือวิทยำศำสตรแ์ละเทคโนโลยี 

 
18 ตุลาคม 2564 

 
ส าเนาฉบับท่ี สถานะเอกสาร 

 
 

 

 
ประวัติการแก้ไขเอกสาร 

แก้ไข 
คร้ังท่ี 

วันที่บังคับใช้ หน้าท่ี รายละเอียดการแก้ไข หมายเหตุ 

1 18 ต.ค.64 1-7 รำยละเอียดกำรแกไ้ขอ้ำงอิงตำมเอกสำรเลขท่ีรับ DAR No.Q-65/64  
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

C
STE



 ห้องปฏิบัติการ 
ศูนย์เคร่ืองมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีสุรนารี 

หมายเลขเอกสาร P-503-05 
แก้ไขคร้ังท่ี 1 

หน้าท่ี 2/7 
ชื่อเอกสาร ขั้นตอนการด าเนินงาน(Procedure) 

วันที่บังคับใช้ 18 ตุลาคม 2564 
ชื่อเร่ือง การตรวจสอบอุปกรณ์ความปลอดภัย 

    
 

 

1. วัตถุประสงค ์

เพื่อให้ศูนย์เครื่องมือวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีสุรนำรี ใช้เป็นแนวทำงในกำรตรวจสอบอุปกรณ์
ควำมปลอดภัยอย่ำงถูกต้องและครบถ้วน รวมทั้งน ำไปสู่กำรปรับปรุง กำรป้องกัน และกำรแก้ไขอุปกรณ์ควำมปลอดภัยให้
สำมำรถใช้งำนได้ตลอดเวลำเพื่อเตรียมพร้อมตอบสนองต่อภำวะฉุกเฉิน 
 

2. ขอบเขต 
ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนนี้ใช้ส ำหรับกำรตรวจสอบอุปกรณ์ควำมปลอดภัยภำยในพื้นที่ ศูนย์เครื่องมือวิทยำศำสตร์และ
เทคโนโลยี มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีสุรนำรี   
 

3. เอกสารอ้างอิง 
3.1 คู่มือระบบกำรจัดกำร (Integrated Management System Manual) ข้อที่ 8.8 เรื่อง กำรเตรียมควำมพร้อมและ

กำรตอบสนองต่อภำวะฉุกเฉิน (Emergency preparedness and response)  
3.2 คู่มือระบบกำรจัดกำรด้ำนควำมปลอดภัยของห้องปฏิบัติกำรที่เกี่ยวกับสำรเคมี  (M-2677) ข้อที่ 3.3.5 เรื่อง กำร

เตรียมควำมพร้อมและกำรตอบสนองต่อภำวะฉุกเฉิน(Emergency preparedness and response) 
3.3 วิธีกำรปฏิบัติงำน (WI–503-03-01) เรื่อง แผนควบคุมภำวะฉุกเฉิน 

 
4. ค านิยาม 

4.1 กำรตรวจสอบอุปกรณ์ควำมปลอดภัย หมำยถึง กำรตรวจสอบอุปกรณ์ที่ใช้ในกำรระงับเหตุฉุกเฉิน เช่น ถังดับเพลิง 
สำยฉีดน้ ำดับเพลิง อุปกรณ์ช ำระร่ำงกำย ฝักบัวฉุกเฉิน และอุปกรณ์ล้ำงตำฉุกเฉิน เป็นต้น ให้มีควำมพร้อมต่อกำรใช้
งำน  

4.2 ผู้ตรวจสอบอุปกรณ์ หมำยถึง ผู้ที่ได้รับมอบหมำยให้ท ำกำรตรวจสอบ 
4.3 สำยบังคับบัญชำ หมำยถึง ผู้อ ำนวยกำรศูนย์เครื่องมือฯ, ผู้ช่วยผู้อ ำนวยกำรศูนย์เครื่องมือฯ, หัวหน้ำฝ่ำยสนับสนุน

โครงกำรวิจัยฯ, หัวหน้ำงำนควำมปลอดภัยฯ 
 

5. ความรับผิดชอบ 
5.1 ผู้อ ำนวยกำรศูนย์เครื่องมือวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี รับผิดชอบ อนุมัติรำยงำนผลกำรด ำเนินตรวจสอบอุปกรณ์

ฉุกเฉินด้ำนควำมปลอดภัย 
5.2 ผู้ช่วยผู้อ ำนวยกำรศูนย์เครื่องมือวทิยำศำสตร์และเทคโนโลยี รับผดิชอบ อนุมัติแผนกำรตรวจสอบอุปกรณ์ฉุกเฉินด้ำน

ควำมปลอดภัยและพิจำรณำรำยงำนผลกำรด ำเนินตรวจสอบอุปกรณ์ฉุกเฉินด้ำนควำมปลอดภัย 
5.3 หัวหน้ำฝ่ำย (ฝวท, ฝทก, ฝวส, ฝวศ1, ฝวศ2, ฝพน, ฝวค) รับผิดชอบ สั่งกำรพนักงำนในหน่วยงำนให้ควำมอนุเครำะห์

ส ำหรับกำรเข้ำตรวจสอบอุปกรณ์ฉุกเฉินตำมจุดติดตั้งให้เป็นไปตำมกฏหมำยก ำหนด 
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5.4 หัวหน้ำฝ่ำยสนับสนุนโครงกำรวิจัยและประสำนงำนบัณฑิตศึกษำ รับผิดชอบ  ทบทวนแผนกำรตรวจสอบอุปกรณ์
ฉุกเฉินด้ำนควำมปลอดภัย และตรวจสอบกำรรำยงำนผลกำรด ำเนินตรวจสอบอุปกรณ์ฉุกเฉินด้ำนควำมปลอดภัยก่อน
เสนอผู้อ ำนวนกำรศูนย์เครื่องมือฯ 

5.5 หัวหน้ำงำนควำมปลอดภัยและสิ่งแวดล้อมห้องปฏิบัติกำร  รับผิดชอบ  ตรวจสอบแผนกำรตรวจสอบอุปกรณ์ฉุกเฉิน
ด้ำนควำมปลอดภัย และรำยงำนผลกำรด ำเนินตรวจสอบอุปกรณ์ฉุกเฉินด้ำนควำมปลอดภัย 

5.6 เจ้ำหน้ำที่ควำมปลอดภัยวิชำชีพ รับผิดชอบ จัดท ำแผนงำนในกำรตรวจสอบอุปกรณ์ฯ ประสำนงำนกำรตรวจสอบ
และตรวจสอบข้อมูลรำยงำนผลกำรตรวจสอบอุปกรณ์ฉุกเฉินด้ำนควำมปลอดภัยและสรุปปัญหำที่พบจำกกำร
ตรวจสอบ 

5.7 ผู้ตรวจสอบอุปกรณ์ รับผิดชอบ ลงพื้นทีต่รวจสอบอุปกรณ์ฉุกฉิน และจัดท ำรำยงำนผลกำรตรวจสอบอุปกรณ์ฉุกเฉิน
ด้ำนควำมปลอดภัยและสรุปปัญหำที่พบจำกกำรตรวจสอบ 

 
6. ขั้นตอนการด าเนินงาน 

6.1 ก่อนตรวจสอบ 
6.1.1 กำรจัดท ำแผนกำรตรวจสอบอุปกรณ์ฉุกเฉิน 

เจ้ำหน้ำที่ควำมปลอดภัยวิชำชีพ และผู้ตรวจสอบอุปกรณ์ ปรึกษำหำรือร่วมกันเพื่อจัดท ำแผนกำรตรวจสอบ
อุปกรณ์ฉุกเฉินประจ ำเดือน และจัดท ำแผนกำรตรวจสอบอุปกรณ์ฉุกเฉินตำมแบบฟอร์ม FM-503-05-01 
(ก ำหนดแผนกำรตรวจสอบอุปกรณ์ฉุกเฉินด้ำนควำมปลอดภัย) และน ำเสนอตำมสำยบังคับบัญชำเพื่ออนุมัติ 

6.1.2 กำรแจ้งแผนกำรตรวจสอบอุปกรณ์ฉุกเฉิน 
เจ้ำหน้ำที่ควำมปลอดภัยวิชำชีพ ด ำเนินกำรส่งเอกสำรแจ้งเวียนแผนกำรตรวจสอบอุปกรณ์ฉุกเฉินประจ ำเดือน
ที่ได้รับกำรอนุมัติแล้วผ่ำนจดหมำยอิเล็กทรอนิกส์(อีเมล์) ให้กับหัวหน้ำฝ่ำย และผู้บริหำร ศูนย์เครื่องมือ
วิทยำศำสตร์และเทคโนโลยีรับทรำบ 

6.1.3 เตรียมแบบฟอร์มกำรตรวจสอบและต ำแหน่งจุดตดิตั้งถังดับเพลิงของศูนย์เครื่องมือฯ  
เจ้ำหน้ำที่ควำมปลอดภัยวิชำชีพเตรียมแบบฟอร์ม FM-503-05-02 (แบบรำยงำนผลตรวจสอบอุปกรณ์ฉุกเฉิน
ด้ำนควำมปลอดภัย (ถังดับเพลิง,สำยฉีดน้ ำ)) ส ำหรับใช้ในกำรกรอกข้อมูลกำรตรวจสอบอุปกรณ์ฯ และแผนผัง
ต ำแหน่งจุดติดตั้งอุปกรณ์ฉุกเฉิน ให้กับผู้ตรวจสอบอุปกรณ์ พร้อมอุปกรณ์ในกำรตรวจสอบได้แก่ เครื่องช่ัง
ดิจิตอล ส ำหรับชั่งน้ ำหนักถังดับเพลิงประเภทคำร์บอนไดออกไซด์ 

6.2 ขณะตรวจสอบ 
6.2.1 ตรวจสอบอุปกรณ์ฉุกเฉินตำมแผนกำรตรวจสอบประจ ำเดือน 

ผู้ตรวจสอบอุปกรณ์ ลงตรวจสอบอุปกรณ์ฉุกเฉินตำมอำคำรต่ำงๆ ท่ีก ำหนดในแผน โดยใช้วิธีกำรตรวจสอบตำม
แบบฟอร์ม WI-503-05-01 (วิธีกำรตรวจสอบอุปกรณ์ฉุกเฉิน) และบันทึกผลกำรตรวจสอบตำมแบบฟอร์ม FM-
503-05-02 (แบบรำยงำนผลตรวจสอบอุปกรณ์ฉุกเฉินด้ำนควำมปลอดภัย (ถังดับเพลิง,สำยฉีดน้ ำ))ขณะท ำกำร
ตรวจสอบ  
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วิธีกำรตรวจสอบสภำพถังดับเพลิง  ชนิดก๊ำซ Co2 ดังนี ้

 
 
 
 
 
  
 
 
 
รายละเอียดที่ตรวจสอบ 

สิ่งที่ตรวจสอบ กำรตรวจสอบ 

1.คันบังคับ กำรผุกร่อน สนิม กำรหักงอของ 

2.สลักล็อค ควำมพร้อมซลีล็อคอยู่ในสภำพเรยีบร้อย ไมห่ลดุหรือถูกดึงใช้งำน 

3.สำยฉีดและกระบอกฉีด ไม่ผุกร่อน  ไม่มรีอยแตกของสำย เพรำะ Co2 เป็นก๊ำซแรงดันสูง (High Pressure) ลวดและตะกั่ว
ร้อยสลักนิรภยั ถ้ำลวดขำดหรือช ำรุด ให้ช่ังน้ ำหนักใหม่  

4.ตัวถัง สภำพถังไมเ่ป็นสนมิ สำมำรถเก็บไว้ใช้ได้มำกกว่ำ 10 ปี 

5.น้ ำหนักของถัง ทุกๆ 6 เดือนหรือเมื่อมีกำรใช้งำนของถังดับเพลิง ให้ช่ังน้ ำหนักก๊ำซท่ีอยู่ในถัง หำกลดลง ต่ ำกว่ำ 20 % 
ควรน ำไปอัดใหม่เพิ่มเติม 

เพิ่มเตมิ ถ้ำไฟไหม้ ตกจำกที่สูงหรือกระทบกระเทือนอย่ำงรุนแรง ให้ส่งไป 
ตรวจสอบท ำ Hydro Static และบรรจุใหม่ สภำพบรรจุ Co2 ให้ตรวจทุก 5 ปี 

 
 
 
 
 

 

2.สลักล๊อค 

1.คนับังคับ 

3.สำยฉีดและกระบอกฉีด 

4.ตัวถัง 
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วิธีการตรวจสอบสภาพถังดับเพลิงชนิดผงเคมีแห้ง 
  

 
 
 
 
 

  
 
 
 
รายละเอียดที่ตรวจสอบ 

สิ่งที่ตรวจสอบ การตรวจสอบ 

1.สลักล็อค ควำมพร้อมซลีล็อคอยู่ในสภำพเรยีบร้อย ไมห่ลดุหรือถูกดึงใช้งำน 

2.คันบังคับ กำรผุกร่อน สนิม กำรหักงอของคนับังคับ 

3.เกจควำมดัน มำตรวดัควำมดัน Pressure Gauge โดยตัวมำตรวดัควำมดัน ขณะหันหน้ำมอง ตัวถังดับเพลิง 
ด้ำนขวำจะมีข้อควำมว่ำ Overcharge เข็มสีเหลืองช้ีแสดงว่ำเครื่องอยู่ใน สภำพเรยีบร้อยดี 
ด้ำนซ้ำยมีข้อควำมว่ำ Recharge แสดงว่ำเครื่องอยู่ในสภำพต้องท ำกำรบรรจุใหม่ หรือไม่ปกติ 
และตรงกลำงมีช่องสีเขียวแสดงถึงควำมปกต ิ
 
 
 
 
 

4.สำยฉีด กำรแตกหรือช ำรุด พร้อมตรวจดูว่ำมีกำรอุดตันของสำยฉีดหรือไม่ เป็นประจ ำทุกเดือน 

5.ตัวถัง ตรวจสภำพบรรจุของถังดับเพลิงตอ้งไม่บุบ หรือบวม และไม่ขึ้นสนิม 

หมำยเหต ุ ทุก 6 เดือน ให้ท ำกำรคว่ ำถังดับเพลิง เพื่อให้สำรเคมีภำยในถังคลำยกำรอัดแน่นของสำรเคมี (ท ำ
ให้เคมีไม่แข็งตัวเป็นก้อน) อำยุกำรใช้งำน หำกไม่มีกำรใช้งำนสำมำรถเก็บไว้ใช้ไดม้ำกกว่ำ 5 ปี
กฎหมำยควำมปลอดภัยส ำหรับเครื่องดับเพลิงเคมีแห้งให้ (อำยุกำรใช้งำนควรเปลี่ยนถ่ำยเคมีทุก 
5 ปี)  

 

1.สลักล็อค 

3.เกจความดัน 

2.คันบังคับ 

4.สายฉีด 

5.ตัวถัง 
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วิธีกำรบันทึกผลกำรตรวจสอบ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

1. ช่อง ว/ด/ป    บันทึกวันท่ีที่ท ำกำรตรวจสอบ 
2. ช่อง ผลกำรตรวจสอบ บันทึกเครื่องหมำย / หรือเครื่องหมำย X ของสภำพควำมพร้อมใช้งำนของถังดับเพลิง 
3. ช่อง ผู้ตรวจสอบ (ฝ่ำยสนับสนุนฯ) บันทึกช่ือผู้ตรวจสอบของฝ่ำยสนบัสนุนฯ 
4. ช่อง วันท่ี บริเวณช่องตรวจสอบน้ ำหนักถังดับเพลิง บันทึกวันท่ีที่มีกำรช่ังน้ ำหนักถังดับเพลิง 
5. ช่อง ผลกำรตรวจสอบ บันทึกผลกำรช่ังน้ ำหนักว่ำอยู่ในเกณฑต์ำมทีก่ ำหนดว่ำพร้อมใช้งำนหรือไม่พร้อมใช้งำน 
6. ช่อง น้ ำหนัก  บันทึกน้ ำหนักท่ีช่ังได้ 

6.2.2 กรณีพบปัญหำจำกกำรตรวจสอบ 
ให้ผู้ตรวจสอบอุปกรณ์ ถ่ำยภำพพื้นที่หรือบริเวณที่พบปัญหำจำกกำรตรวจสอบและบันทึกข้อมูลของปัญหำที่
พบ ตำมแบบฟอร์ม FM-503-05-03 (แบบบันทึกสรุปปัญหำที่พบจำกกำรตรวจสอบอุปกรณ์ฉุกเฉิน) 

6.3 หลังตรวจสอบ 
6.3.1 จัดท ำรำยงำนผลกำรตรวจสอบอุปกรณ์ฉุกเฉินและสรุปปญัหำที่พบ 

ผู้ตรวจสอบอุปกรณ์  จัดท ำรำยงำนผลกำรตรวจสอบตำมแบบฟอร์ม  FM-503-05-02 (แบบรำยงำนผล
ตรวจสอบอุปกรณ์ฉุกเฉินด้ำนควำมปลอดภัย (ถังดับเพลิง,สำยฉีดน้ ำ)) และสรุปปัญหำพบจำกกำรตรวจสอบ
พร้อมแนบภำพถ่ำยและกำรแก้ไขปัญหำแบบฟอร์ม FM-503-05-03 (แบบบันทึกสรุปปัญหำที่พบจำกกำร
ตรวจสอบอุปกรณ์ฉุกเฉิน) เสนอผู้อ ำนวยกำรศูนย์เครื่องมือฯ และ หัวหน้ำส่วนอำคำรสถำนท่ี เพื่อพิจำรณำ 

6.3.2 ตรวจสอบข้อมลูรำยงำนผลกำรตรวจสอบอุปกรณ์ฉุกเฉินและสรุปปญัหำที่พบ  
เจ้ำหน้ำที่ควำมปลอดภัยวิชำชีพตรวจสอบข้อมูลรำยงำนผลกำรตรวจสอบอุปกรณ์ฉุกเฉินและสรุปปัญหำที่พบ 
ด ำเนินกำรแก้ไขหำกข้อมูลไม่ถูกต้อง 

1 2 3 4 5 6 
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6.3.3 รำยงำนผลกำรตรวจสอบอุปกรณฉ์ุกเฉินและสรุปปญัหำจำกกำรตรวจสอบที่พบเสนอต่อผู้บังคับบัญชำตำมสำย
งำนเพื่อพิจำรณำและด ำเนินกำรปรับปรุงแก้ไขต่อไป 

6.3.4 แจ้งเวียนรำยงำนผลกำรตรวจสอบอุปกรณ์ฉุกเฉินและสรุปปญัหำทีพ่บจำกกำรตรวจสอบ 
เจ้ำหน้ำที่ควำมปลอดภัยวิชำชีพ ด ำเนินกำรแจ้งเวียนรำยงำนผลกำรตรวจสอบอุปกรณ์ฉุกเฉินและสรุปปัญหำที่
พบจำกกำรตรวจสอบที่ได้รับกำรพิจำรณำสั่งกำรจำกผู้อ ำนวนกำรศูนย์เครื่องมือฯให้ด ำเนินกำรปรับปรุงแก้ไข
ให้กับหัวหน้ำฝ่ำยที่เกี่ยวข้อง และผู้บริหำรศูนย์เครื่องมือวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยีรับทรำบผ่ำนจดหมำย
อิเล็กทรอนิกส์(อีเมล์) ใหร้ับทรำบ เพื่อด ำเนินกำรแก้ไขต่อไป  

6.3.5 เจ้ำหน้ำท่ีควำมปลอดภัยวิชำชีพ น ำส่งผลกำรตรวจสอบอุปกรณฉ์ุกเฉินและสรุปปญัหำที่พบจำกกำรตรวจสอบ
ให้กับส่วนอำคำรสถำนท่ีเพื่อด ำเนนิกำรแจ้งในส่วนท่ีเกี่ยวข้อง แก้ไขและปรับปรุงต่อไป 
 

6.4 ควำมถี่ในกำรตรวจสอบอุปกรณ์ฉุกเฉิน  
6.4.1 กำรตรวจสอบสภำพทั่วไปถังดับเพลิง สำยฉีดน้ ำ เดือนละ 1 ครั้ง 
6.4.2 ตรวจสอบปริมำณสำรคงเหลือภำยในถังดับเพลิง 6 เดือน/ครั้ง 

 
7. แบบฟอร์ม/บันทึก 
 

 

บันทึก สถานที่เก็บ ระยะเวลาการเก็บ ผู้รับผิดชอบ 
FM-503-05-01 (ก ำหนดแผนกำรตรวจสอบอุปกรณ์ฉุกเฉินด้ำนควำม
ปลอดภัย) 

ตู้เก็บเอกสำร ตำมระเบียบฯ เจ้ำหน้ำท่ีควำม
ปลอดภัยวิชำชีพ 

FM-503-05-02 แบบรำยงำนผลตรวจสอบอุปกรณ์ฉุกเฉินด้ำนควำม
ปลอดภัย (ถังดับเพลิง,สำยฉีดน้ ำ) 

ตู้เก็บเอกสำร ตำมระเบียบฯ เจ้ำหน้ำท่ีควำม
ปลอดภัยวิชำชีพ 

FM-503-05-03 (แบบบันทึกสรุปปัญหำที่พบจำกกำรตรวจสอบ
อุปกรณ์ฉุกเฉิน) 

ตู้เก็บเอกสำร ตำมระเบียบฯ เจ้ำหน้ำท่ีควำม
ปลอดภัยวิชำชีพ 
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