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ผู้รับผิดชอบ ชื่อและต าแหน่ง ลายมือชื่อ วันที ่
จัดท ำโดย นำงสำวจิรำภรณ์  ชำจันทึก 

เจ้ำหน้ำท่ีควำมปลอดภัยวิชำชีพ 
 

18 ตุลาคม 2564 
 

นำงกีรติกร  เรืองศร ี
หัวหน้ำฝ่ำยสนับสนุนโครงกำรวิจยัและประสำนงำนบัณฑติศึกษำ 

 18 ตุลาคม 2564 

ทบทวนโดย นำงนงนภัส โฆษวิฑิตกลุ 
ผู้จัดกำรควำมปลอดภยัห้องปฏิบตัิกำร 

 
18 ตุลาคม 2564 

อนุมัติโดย ผู้ช่วยศำสตรำจำรย์ นำยสัตวแพทย์ ดร.ภคนิจ คุปพิทยำนันท์ 
ผู้อ ำนวยกำรศูนย์เครื่องมือวิทยำศำสตรแ์ละเทคโนโลยี 

 
18 ตุลาคม 2564 

 
ส าเนาฉบับท่ี สถานะเอกสาร 

 
 

 

 
ประวัติการแก้ไขเอกสาร 

แก้ไข 
คร้ังท่ี 

วันที่บังคับใช้ หน้าท่ี รายละเอียดการแก้ไข หมายเหตุ 

1 18 ต.ค. 64 1-21 - รำยละเอียดกำรแก้ไขอ้ำงอิงตำมเอกสำรเลขท่ีรับ  
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1. วัตถุประสงค ์

เพื่อใช้เป็นแนวปฏิบัติให้กับพนักงำนและผู้เกี่ยวข้องทุกคนปฏิบัติตำมเมื่อเกิดภำวะฉุกเฉินข้ึนและเป็นกำรเตรียมพร้อมตอบโต้
ภำวะฉุกเฉินด้ำนอัคคีภัย เพื่อลดอัตรำควำมเสี่ยงต่อกำรเกิดอัคคีภัย ลดควำมสูญเสียกรณีมีกำรเกิดอัคคีภัยขึ้น เป็นไปตำม
กฎกระทรวงก ำหนดมำตรฐำนในกำรบริหำร จัดกำร และด ำเนินกำรด้ำนควำมปลอดภัย อำชีวอนำมัย และสภำพแวดล้อมใน
กำรท ำงำนเกี่ยวกับกำรป้องกันและระงับอัคคีภัย ทั้งยังเป็นกำรสร้ำงควำมมั่นใจแก่บุคลำกร บุคคลภำยนอก และผู้เกี่ยวข้อง
ทุกคนในด้ำนควำมปลอดภัยกรณีมีกำรเกิดอัคคีภัยขึ้น 
 

2. ขอบเขต 
วิธีกำรปฏิบัติงำนนี้ใช้ส ำหรับกำรป้องกันและระงับอัคคีภัยที่จะเกิดขึ้นภำยในพื้นท่ีศูนย์เครื่องมือวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี  
มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีสุรนำรี  โดยครอบคลุมถึงบุคลำกร และบุคคลภำยนอก  
 

3. เอกสารอ้างอิง 
3.1 คู่มือระบบกำรจัดกำร (Integrated Management System Manual) (M-65028) ข้อที่ 8.8 เรื่อง กำรเตรียมควำม

พร้อมและกำรตอบสนองต่อภำวะฉุกเฉิน (Emergency preparedness and response)  
3.2 ขั้นตอนกำรด ำเนินงำน (P–504-10) เรื่อง กำรเตรียมพร้อมและตอบโต้ภำวะฉุกเฉิน 
3.3 วิธีกำรปฏิบัติงำน (WI–504-10-02) เรื่อง แผนฉุกเฉินสำรเคมีหกและแก๊สรั่วไหล 
3.4 คู่มือแผนปฏิบัติกำรป้องกันและรองรับเหตุฉุกเฉิน จุฬำลงกรณ์มหำวิทยำลัย 

 
4. ค านิยาม 

บุคลำกร หมำยถึง  พนักงำนมหำวิทยำลัย ลูกจ้ำงของส่วนรำชกำรซึ่งปฏิบัติงำนใน
มหำวิทยำลัย และลูกจ้ำงของมหำวิทยำลัย 

บุคคลภำยนอก หมำยถึง ผู้ที่มำปฏิบัติงำนภำยในศูนย์เครื่องมือฯหรือมำรับบริกำร 
อัคคีภัย  หมำยถึง  ภัยที่เกิดจำกไฟ 
ภำวะฉุกเฉิน หมำยถึง  เหตุกำรณ์ที่ ไม่พึงประสงค์ อันเป็นเหตุให้เกิดควำมไม่ปลอดภัย 

สำมำรถแผ่กระจำยและสร้ำงควำมเสียหำยอย่ำงรุนแรงต่อชีวิตและ
ทรัพย์สินต่อ ผู้ปฏิบัติกำรในมหำวิทยำลัย และบุคคลที่  3 รวมถึง
ผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อม สภำพแวดล้อมในกำรท ำงำน และอำจ
จ ำเป็นต้องอพยพผู้ปฏิบัติงำนออกจำกบริเวณที่เกิดเหตุนั้น ๆ  ซึ่งเหตุ
ฉุกเฉินอำจจะเกิดขึ้นได้แก่ เพลิงไหม้ ก๊ำซรั่วไหล ภัยจำกธรรมชำติ 
สิ่งก่อสร้ำงพังทลำย อุบัติเหตุ เป็นต้น 

กำรควบคุม หมำยถึง  แนวทำงกำรปฏิบัติงำนของทีมฉุกเฉินและผู้ที่เกี่ยวข้อง เพื่อควบคุม
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เหตุฉุกเฉิน เหตุฉุกเฉินที่เกิดขึ้นให้อยู่ในภำวะที่ก่อให้เกิดอันตรำยหรือสร้ำงควำม
เสียหำยต่อบุคคลและทรัพย์สนิของศูนย์เครื่องมือฯ มหำวิทยำลัย หรือ
บุคคลที่ 3  และส่งผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อมให้น้อยที่สุด รวมไปถึง
แผนกำรปฏิบัติตนส ำหรับคณำจำรย์ นักศึกษำ และบุคลำกรเมื่อเกิด
เหตุฉุกเฉิน โดยแผนกำรปฏิบัติงำนดังกล่ำวรวมเรียกว่ำ “แผนฉุกเฉิน 
(Emergency Plan)” 

ศูนย์บัญชำกำรเหตุ
ฉุกเฉิน 

หมำยถึง สถำนที่ที่จัดตั้ งขึ้นเพื่อใช้เป็นศูนย์กลำงในกำรบัญชำกำร และ
ประสำนงำนงำนกับทีมงำนต่ำง ๆ  ทั้งทีมสนับสนุนภำยในและ
ภำยนอก 

เสียงสัญญำณ หมำยถึง เสียงสัญญำณแจ้งเหตุที่ก ำหนดไว้ เพื่อแจ้งให้ทรำบทั่วกันว่ำ เหตุ
อันตรำยที่เกิดขึ้นเป็นเหตุเข้ำสู่สภำวะฉุกเฉินให้รีบอพยพไปยังจุดรวม
พล  

จุดรวมพล หมำยถึง พื้นที่ท่ีปลอดภัยซึ่งก ำหนดไว้ส ำหรับกำรรวมพลกรณีเหตุฉุกเฉิน ซึ่งจะ
มีป้ำยข้อควำม “จุดรวมพล (Assembly point)” ตดิตั้งไว้ 

อพยพ หมำยถึง ก ำ ร ย้ ำ ย จ ำ ก พื้ น ที่ เกิ ด เห ตุ ฉุ ก เฉิ น ไป ยั งพื้ น ที่ ป ล อ ด ภั ย  
(จุดรวมพล) อย่ำงเป็นระบบทั้ งผู้ปฏิบัติงำนและอุปกรณ์  หรือ
ยำนพำหนะ ภำยใต้กำรควบคุมของหัวหน้ำทีมอพยพ 

ทีมปฏิบัติกำรฉุกเฉิน หมำยถึง ทีมที่จัดตั้งขึ้นเพื่อเข้ำระงับหรือบรรเทำเหตุกำรณ์ไม่ให้ลุกลำมถึงขึ้น
รุนแรง 

ทีมปฏิบัติกำรฉุกเฉิน หมำยถึง ทีมที่จัดตั้งขึ้นเพื่อเข้ำระงับหรือบรรเทำเหตุกำรณ์ไม่ให้ลุกลำมถึงขึ้น
รุนแรง 

ภำวะฉุกเฉินระดับ 1 หมำยถึง สถำนกำรณ์ที่ไม่เกิดอันตรำยต่อชีวิต ทรัพย์สิน และสิ่งแวดล้อม โดย
เหตุกำรณ์ฉุกเฉินอยู่ในขอบเขตที่จ ำกัด สำมำรถควบคุมได้เองใน
ทรัพยำกรที่มีอยู่ 

ภำวะฉุกเฉินระดับ 2 หมำยถึง สถำนกำรณ์ที่มีอันตรำยและกระทบต่อชีวิต ทรัพย์สิน และสิ่งแวดล้อม
มำกขึ้น มีกำรอพยพประชำชนออกจำกพ้ืนที่ที่เกิดเหตุ มีกำรขอควำม
ช่วยเหลือจำกหน่วยงำนอ่ืนๆนอกเหนือจำกทรัพยำกรที่มีอยู่ 
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5. ความรับผิดชอบ 
5.1 ผู้บัญชำกำรเหตุฉุกเฉิน หมำยถึง ผู้บริหำรของศูนย์เครื่องมือวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี ได้แก่ ผู้อ ำนวยกำรศูนย์

เครื่องมือฯ รองผู้อ ำนวยกำรศูนย์เครื่องมือฯ ผู้ช่วยผู้อ ำนวยกำรศูนย์เครื่องมือฯ และหัวหน้ำกลุ่มงำน  
5.2 ทีมควบคุมเหตุฉุกเฉิน หมำยถึง หัวหน้ำฝ่ำยของศูนย์เครื่องมือวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี  
5.3 ทีมสื่อสำร หมำยถึง งำนธุรกำรศูนย์เครื่องมือฯ 
5.4 ผู้ประสำนงำนเหตุฉุกเฉิน หมำยถึง เจ้ำหน้ำที่ประจ ำห้องปฏิบัติกำรหรือบุคคลที่อยู่บริเวณใกล้เคียงพ้ืนท่ีที่เกิดเหตุ (ใน

เวลำท ำกำร) เจ้ำหน้ำท่ีควำมปลอดภัยของศูนย์เครื่องมือฯ (นอกเวลำท ำกำร) 
5.5 ทีมระงับเหตุฉุกเฉิน  หมำยถึง บุคลำกรที่ได้รับกำรคัดเลือกให้เป็นทีมระงับเหตุฉุกเฉินแต่ละอำคำร 
5.6 ทีมควบคุมอุปกรณ์และเครื่องจักร หมำยถึง บุคลำกรจำกฝ่ำยพัฒนำและปรับปรุงห้องปฏิบัติกำร 
5.7 ทีมรักษำควำมปลอดภัย หมำยถึง บุคลำกรจำกฝ่ำยพัฒนำและปรับปรุงห้องปฏิบัติกำรและเจ้ำหน้ำที่รักษำควำม

ปลอดภัย 
5.8 ทีมปฐมพยำบำล หมำยถึง บุคลำกรที่ผ่ำนกำรอบรมกำรปฐมพยำบำลขั้นต้น 

6. ขั้นตอนการด าเนินงาน 
ศูนย์เครื่องมือวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยีได้ค ำนึงถึงควำมส ำคัญของกำรป้องกันและระงับอัคคีภัย เพื่อควำมปลอดภัยต่อชีวิต
ของบุคลำกร บุคคลภำยนอก และทรัพย์สิน รวมถึงภำพพจน์ของมหำวิทยำลัย อันจะกระทบต่อกำรด ำเนินกำรเรียนกำรสอน 
งำนวิจัยของคณำจำรย์และนักวิจัย  ด้วย  จึงได้จัดท ำแผนตอบโต้ภำวะฉุกเฉินด้ำนอัคคีภัยดังกล่ำว  ซึ่งประกอบไปด้วยแผน
ต่ำง ๆ  ดังต่อไปนี ้
6.1 แผนป้องกันก่อนเกิดเหตุเพลิงไหม ้ 6.2 ขณะเกิดเหตุเพลิงไหม ้ 6.3 หลังเกิดเหตเุพลิงไหม ้
6.1.1 แผนกำรตรวจตรำ 6.2.1 แผนกำรดับเพลิง 6.3.1 แผนบรรเทำทุกข์ 
6.1.2 แผนกำรอบรม 6.2.2 แผนอพยพหนีไฟ 6.3.2 แผนกำรปฏิรูปฟ้ืนฟู 
6.1.3 แผนกำรรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย   

 
6.1 แผนป้องกันก่อนเกิดเหตุเพลิงไหม้ 

6.1.1 แผนการตรวจตรา วัตถุประสงค์หลักเพื่อป้องกันอัคคีภัย โดยก ำหนดให้ตรวจเกี่ยวกับ วัตถุที่เป็นเชื้อเพลิง  ของเสีย
ติดไฟง่ำย แหล่งควำมร้อน กำรท ำงำนที่ก่อให้เกิดประกำยไฟ อุปกรณ์ดับเพลิง เพื่อเฝ้ำระวัง ป้องกัน และขจัดต้นเหตุของ
กำรเกิดเพลิงไหม้ โดยก ำหนดบุคคลและพื้นที่ท่ีรับผิดชอบ ตรวจตรำจุดเสี่ยงต่ำง ๆ เช่น จุดที่เสี่ยงต่อกำรเกิดเหตุเพลิงไหม้ 
จุดที่มีกำรใช้และเก็บวัตถุไวไฟ จุดที่เก็บของเสียติดไฟง่ำย จุดที่อำจก่อก ำเนิดเช้ือเพลิง จุดที่เป็นแหล่งควำมร้อนต่ำง ๆ  จุด
ติดตั้งอุปกรณ์ดับเพลิงและสภำพของอุปกรณ์ และทำงหนีไฟ โดยในแผนกำรตรวจตรำควรมีข้อมูลต่ำง ๆ ดังต่อไปนี้ 
เชื้อเพลิง สำรเคมี สำรไวไฟ ระบบไฟฟ้ำ จุดที่มีโอกำสเสี่ยงต่อกำรเกิดเพลิงไหม้ งำนที่มีประกำยไฟ และต้องมีกำรบันทึก
ข้อมูลเกี่ยวกับ คุณสมบัติลักษณะกำรลุกไหม้ปริมำณของสำรอันตรำยที่มีอยู่สูงสุด ชนิดของสำรดับเพลิงและปริมำณที่ต้อง
ใช้ เพื่อใช้ประกอบกำรวำงแผนตรวจตรำ 
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มาตรการป้องกันและระงับอัคคีภัย เพื่อให้ชีวิตและทรัพย์สิน มีควำมปลอดภัยจำกอัคคีภัย จึงมีกำรก ำหนดมำตรกำร
ป้องกันและระงับอัคคีภัย ดังนี้ 
1. จัดให้มีระบบป้องกันและระงับอัคคีภัย โดยกำรจัดให้มีอุปกรณ์ดับเพลิง กำรจัดเก็บวัตถุไวไฟและวัตถุระเบิด กำร

ก ำจัดของเสียจำกห้องปฏิบัติกำร กำรป้องกันฟ้ำผ่ำ กำรติดตั้งระบบสัญญำณแจ้งเหตุเพลิงไหม้ กำรจัดเส้นทำงหนี
ไฟ รวมทั้งกำรก่อสร้ำงอำคำรที่มีระบบป้องกันอัคคีภัย 

2. จัดให้มีแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย ท้ังด้ำนกำรตรวจตรำ กำรอบรม กำรรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย กำรดับเพลิง กำร
อพยพหนีไฟ กำรบรรเทำทุกข์ และกำรปฏิรูปฟื้นฟูเมื่อเกิดอัคคีภัยขึ้นแล้ว 

3. จัดให้มีช่องทำง/เส้นทำงหนีไฟสู่ทำงออกภำยนอกตำมมำตรฐำนท่ีกฎหมำยก ำหนด 
4. ส ำหรับบริเวณที่มีเครื่องจักรติดตั้งอยู่ หรือมีกองวัตถุสิ่งของ หรือผนัง หรือสิ่งอื่นนั้น ต้องจัดให้มีช่องทำง/เส้นทำง

หนีไฟสู่ภำยนอก ให้มีควำมกว้ำงตำมมำตรฐำนกฎหมำยก ำหนด  
5. จัดให้มีทำงออกทุกอำคำร อย่ำงน้อย 2 ทำง ท่ีสำมำรถอพยพบุคลำกรทั้งหมดออกจำกบริเวณที่ท ำงำน โดยออกสู่

ทำงออกสุดท้ำยได้ภำยในเวลำไม่เกิน 5 นำที อย่ำงปลอดภัย 
6. ทำงออกสุดท้ำย ควรเป็นเส้นทำงที่ไปสู่บริเวณที่ปลอดภัย เช่น ถนน สนำม ฯลฯ 
7. ประตูที่ใช้ในเส้นทำงหนีไฟ ต้องติดตั้งในจุดที่เห็นชัดเจน ไม่มีสิ่งกีดขวำง และเป็นประตูที่เปิดออกภำยนอกอำคำรไม่

มีกำรผูกปิดหรือล่ำมโซ่ โดยประตูห้องที่ใช้เป็นเส้นทำงหนีไฟ ต้องเป็นประตูชนิดท่ีเปิดเข้ำ-ออกได้ง่ำย 
8. จัดให้มีเส้นทำงหนีไฟไปสู่สถำนที่ท่ีปลอดภัย โดยไม่เป็นจุดที่บุคลำกรท ำงำน 
9. จัดให้มีอุปกรณ์ดับเพลิงแบบมือถือท่ีสำมำรถดับเพลิงชนิด เอ บี ซี และดี และระบบดับเพลิงพร้อมอุปกรณป์ระกอบ 

โดยติดตั้งในที่ท่ีเห็นได้ชัดเจน และสำมำรถหยิบใช้งำนได้สะดวกโดยไม่มีสิ่งกีดขวำง 
10. จัดให้มีกำรตรวจสอบสภำพของอุปกรณ์ดับเพลิงแบบมือถือ มีกำรซ่อมบ ำรุง และตรวจตรำให้มีสำรเคมีที่ใช้ในกำร

ดับเพลิงตำมปริมำตรที่ก ำหนดตำมชนิดของอุปกรณ์ดับเพลิงแบบมือถือ อย่ำงน้อยปีละ 2 ครั้ง (ทุก 6 เดือน) 
11. จัดเตรียมน้ ำส ำรองไว้ใช้ในกำรดับเพลิง 
12. ข้อต่อสำยส่งดับเพลิงเข้ำอำคำร และภำยในอำคำรเป็นแบบเดียวกัน หรือขนำดเท่ำกันกับท่ีใช้ในหน่วยดับเพลิงของ

รำชกำร และหน่วยงำนท่ีเกี่ยวข้อง 
13. สำยส่งน้ ำดับเพลิงมีควำมยำว หรือต่อกันได้ควำมยำวที่เพียงพอจะควบคุมบริเวณที่เกิดเพลิงได้ 
14. ระบบกำรส่งน้ ำ ที่เก็บกักน้ ำ ปั๊มน้ ำ และกำรติดตั้ง ได้รับกำรตรวจสอบและรับรองจำกวิศวกรโยธำ และมีกำร

ป้องกันไม่ให้เกิดควำมเสียหำยเมื่อเกิดเพลิงไหม้ 
15. จัดให้มีกำรตรวจสอบกำรติดตั้ง กำรดูแลรักษำอุปกรณ์ดับเพลิงให้อยู่ในสภำพท่ีดีอยู่เสมอ อย่ำงน้อยเดือนละ 1 ครั้ง 

หรือตำมระยะเวลำที่ผู้ผลิตอุปกรณ์นั้นก ำหนด 
16. จัดให้มีบุคลำกรเข้ำรับกำรฝึกอบรมกำรดับเพลิงขั้นต้น ตำมที่ส่วนอำคำรสถำนท่ีก ำหนด 
17. จัดให้มีทีมปฏิบัติกำรส ำหรับระงับเหตุเพลิงไหม้ ท ำหน้ำที่ดับเพลิงขั้นต้น 
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18. จัดให้มีอุปกรณ์ป้องกันอันตรำยส่วนบุคคลที่ใช้ในกำรดับเพลิง และกำรฝึกซ้อมดับเพลิงโดยเฉพำะ เช่น เสื้อผ้ำ 
รองเท้ำ ถุงมือ หมวก หน้ำกำกป้องกันควำมร้อนหรือควันพิษ เป็นต้น ไว้เพื่อให้บุคลำกร/ทีมปฏิบัติกำรระงับเหตุ
เพลิงไหม้และผจญเพลิง ใช้ในกำรดับเพลิง 

19. ป้องกันอัคคีภัยจำกกำรท ำงำนที่เกิดจำกกำรเสียดสีเสียดทำนของเครื่องมือที่ก่อให้เกิดประกำยไฟหรือควำมร้อนสูง
ที่อำจท ำให้เกิดกำรลุกไหม้ เช่น กำรซ่อมบ ำรุง  หรือหยุดพักกำรใช้งำน 

20. มีกำรจัดเก็บและแยกวัตถุไวไฟ หรือวัตถุระเบิด รวมถึงวัตถุที่เมื่ออยู่ร่วมกันแล้วจะเกิดปฏกิิริยำ หรือกำรสะสมท ำให้
กลำยเป็นวัตถุไวไฟ หรือวัตถุระเบิดไม่ให้ปะปนกัน  

21. วัตถุที่ไวต่อกำรเกิดปฏิกิริยำแล้วเกิดลุกไหม้ได้นั้น ต้องแยกเก็บไว้ต่ำงหำก โดยอยู่ห่ำงจำกอำคำรและวัตถุติดไฟใน
ระยะที่ปลอดภัย 

22. ควบคุมมิให้เกิดกำรรั่วไหลหรือกำรระเหยของวัตถุไวไฟ หรือวัตถุระเบิดที่จะเป็นสำเหตุให้เกิดกำรติดไฟ 
23. จัดท ำป้ำย “ห้ำมสูบบุหรี่” บริเวณพื้นท่ีเก็บวัตถุไวไฟ 
24. จัดเก็บวัตถุที่เมื่อรวมกันแล้วจะเกิดกำรลุกไหม้ โดยแยกเก็บไม่ให้มีกำรปะปนกัน 
25. จัดให้มีสำยล่อฟ้ำ เพื่อป้องกันอันตรำยจำกฟ้ำผ่ำ 
26. จัดให้มีระบบสัญญำณแจ้งเหตุเพลิงไหม้ชนิดเปล่งเสียง ให้บุคลำกรที่ท ำงำนอยู่ภำยในอำคำรได้ยินท่ัวถึง 
27. จัดให้มีบุคลำกรที่ท ำหน้ำที่เกี่ยวกับกำรป้องกันและระงับอัคคีภัย และมีผู้บัญชำกำรเหตุฉุกเฉินป้องกันและระงับ

อัคคีภัย เป็นผู้ผู้บัญชำกำรในกำรด ำเนินงำนท้ังระบบเป็นประจ ำอยู่ตลอดเวลำ 
28. จัดให้มีกำรฝึกซ้อมดับเพลิงและฝึกซ้อมอพยพหนีไฟให้บุคลำกรออกจำกอำคำรไปตำมเส้นทำงหนีไฟอย่ำงน้อยปีละ 

1 ครั้ง 
ทั้งนี้ มีกำรก ำหนดหน้ำท่ีควำมรับผิดชอบ ดังนี้ 
ต ำแหน่ง หน้ำท่ีควำมรับผิดชอบ 
ผู้บริหำร  1. จัดสรรงบประมำณเพื่อกำรสนับสนุนกำรวำงผังหน่วยงำน ระบบ และเทคโนโลยีใหม่ ๆ โดยค ำนึงถึง

อันตรำยที่อำจจะเกิดขึ้น และมำตรกำรป้องกันอัคคีภัย 
2. ติดตำมตรวจสอบกำรด ำเนินงำนต่ำง ๆ ที่เกี่ยวกับกำรควบคุมป้องกันอัคคีภัยและให้มีกำรฝึกซ้อม

ดับเพลิงและอพยพประจ ำปีตำมแผนปฏิบัติกำรป้องกันและรองรับเหตุฉุกเฉิน กรณีเกิดอัคคีภัยของ
หน่วยงำน 

3. ให้มีกำรจัดท ำรำยงำนกำรฝึกซ้อมดับเพลิงและอพยพประจ ำปีส่งให้แก่หน่วยงำนรำชกำร หรือส่วนที่
เกี่ยวข้องรับทรำบ 

หัวหน้ำงำน/ผู้ควบคุมงำน 
(หมำยถึ ง หั วหน้ ำฝ่ ำย / 
หัวหน้ำห้องปฏิบัติกำร) 

1. ก ำหนดพื้นที่ ควบคุมกระบวนกำรท ำงำน เครื่องมือ เครื่องจักรที่อำจก่อให้เกิดอัคคีภัย 
2. ก ำหนดมำตรฐำนกำรปฏิบัติงำนให้ปลอดภัยจำกอัคคีภัย 
3. ควบคุมสำเหตุกำรเกิดประกำยไฟ เปลวไฟจำกกำรใช้งำน หรือวิธีกำรท ำงำนอื่น ๆ ที่อำจก่อให้เกิด

อัคคีภัย เช่น กำรเชื่อม กำรตัด กำรขัด ท่อร้อนต่ำง ๆ ตลอดจนกำรเคลื่อนย้ำย และขนส่งสำรไวไฟ 
4. ก ำกับควบคุมผู้ปฏิบัติงำน หรือ บุคคลภำยนอกท่ีปฏิบัติงำนเกี่ยวกับกำรก่อให้เกิดประกำยไฟ เปลวไฟ
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ต่ำง ๆ ภำยในพื้นที่ปฏิบัติงำน ให้ปฏิบัติตำมข้อบังคับของศูนย์เครื่องมือฯ/ส่วนงำน เพื่อป้องกันกำร
เกิดอัคคีภัยในสถำนท่ีท ำงำน และวิธีท ำงำนท่ีมีสภำพควำมเสี่ยงต่อกำรเกิดอัคคีภัยที่ก ำหนดไว้ 

เจ้ำหน้ำท่ีควำมปลอดภัยใน
ท ำงำน 

1. ก ำหนดรำยละเอียดของแผนปฏิบัติกำรป้องกันและรองรับเหตุฉุกเฉิน กรณีเกิดอัคคีภัย (Fire 
Emergency Response Plan)  

2. จัดให้มีกำรอบรมและปฏิบัติตำมแผนปฏิบัติกำรป้องกันและรองรับเหตุฉุกเฉิน 
3. จัดท ำบัญชีรำยช่ือ หมำยเลขโทรศัพท์ ท่ีอยู่ของหน่วยบริกำรฉุกเฉิน เช่น โรงพยำบำล สถำนีดับเพลิง 

(Emergency Contact Name Lists) รวมถึงโครงสร้ำงองค์กรกำรตอบโต้เหตุฉุกเฉิน กรณีอัคคีภัย 
(Fire Emergency Response Organization Chart) 

4. ร่วมตรวจสอบสถำนท่ีเสี่ยงต่อกำรเกิดอัคคีภัยในศูนย์เครื่องมือฯ 
5. ดูแลรับผิดชอบให้มีกำรตรวจสอบบ ำรุงเครื่องดับเพลิง อุปกรณ์ดับเพลิง และระบบดับเพลิงให้อยู่ใน

สภำพที่พร้อมใช้งำนได้ตลอดเวลำ 
6. ประชุมคณะท ำงำนจัดท ำแผนฯ ฉุกเฉิน และพัฒนำปรับปรุงแผนปฏิบัติกำรป้องกันและรองรับเหตุ

ฉุกเฉิน กรณีอัคคีภัย 
เจ้ำหน้ำท่ีรักษำควำมปลอด 
ภัยประจ ำมหำวิทยำลัย 
และประจ ำอำคำร 

1. ป้องกันบุคคลภำยนอกเข้ำมำในพ้ืนท่ีก่อนได้รับอนุญำต 
2. ควบคุมกำรจรำจรในพื้นที่ และช่วยเหลือเจ้ำหน้ำที่ควำมปลอดภัยในกำรท ำงำน ตำมแผนที่ได้ก ำหนด
ขึ้น 

ผู้ปฏิบัติงำน/ผูม้ำตดิต่อ
งำน/ผู้เกี่ยวข้อง  

1. ห้ำมกระท ำกำรใด ๆ ที่ก่อให้เกิดประกำยไฟ เปลวไฟ อันที่ไม่ได้เกิดจำกกำรท ำงำนในบริเวณที่
ปฏิบัติงำนโดยเด็ดขำด 

2. ห้ำมสูบบุหรี่ในบริเวณที่มีป้ำยที่แสดงถึง “สำรไวไฟห้ำมสูบบุหรี่” หรือ “วัตถุระเบิด” หรือ “ห้ำมสูบ
บุหรี่”  

3. ห้ำมซ่อมแซมเครื่องจักร เครื่องมือ ในบริเวณที่มีวัตถุไวไฟ หรือวัสดุติดไฟได้ ง่ำย ก่อนได้รับอนุญำต 
เมื่อได้รับอนุญำตต้องปฏิบัติตำมขั้นตอน และวิธีกำรที่ปลอดภัย ดังน้ี 
(3.1) ปิดกั้น/แยกอุปกรณ์บริเวณที่ปฏิบัติงำนออกจำกบริเวณอื่น ไว้ในท่ีปลอดภัย 
(3.2) ท ำควำมสะอำดอุปกรณ์/บรเิวณที่ปฏิบัตงิำน และบริเวณใกล้เคียง ที่ไม่มีสำรเคมี วัตถุไวไฟ หรือ
วัตถุท่ีติดไฟ 
(3.3) ตัดกระแสไฟฟ้ำของอุปกรณ์/เครื่องจักรที่ใช้ไฟฟ้ำ และมีป้ำยเตือนให้เรียบร้อย ก่อนซ่อมแซม 
(3.4) น ำอุปกรณ์ดับเพลิงเตรียมพร้อมเพื่อใช้งำนในกรณีฉุกเฉิน 
(3.5) สวมใส่อุปกรณ์ป้องกันอันตรำยส่วนบุคคลให้เหมำะสมและปลอดภัย 
(3.6) ตรวจสอบกำรรั่วไหลของสำรเคมีและก๊ำซ กรณีที่ต้องท ำงำนในพื้นที่ที่มีวัตถุไวไฟและวัตถุที่
สำมำรถระเบิดได้ 

4. ปฏิบัติตำมข้อปฏิบัติเพื่อป้องกันกำรเกิดอัคคีภัยในสถำนท่ีท ำงำน และวิธีกำรท ำงำนที่มีสภำพเสี่ยงต่อ
กำรเกิดอัคคีภัยที่ก ำหนดไว้ 
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6.1.2 แผนการอบรม เป็นกำรป้องกันและลดควำมเสี่ยงด้ำนกำรเกิดอัคคีภัย โดยกำรให้ควำมรู้กับบุคลำกรด้ำนกำร
ป้องกันและกำรปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุ ในกำรจัดท ำแผนกำรอบรม ต้องก ำหนดผู้รับผิดชอบ ระยะเวลำด ำเนินกำร 
และงบประมำณให้ชัดเจน แผนกำรอบรม ควรประกอบด้วย กำรฝึกอบรมกำรดับเพลงิขั้นต้น กำรฝึกซ้อมดับเพลิง
และฝึกซ้อมอพยพหนีไฟ กำรปฐมพยำบำล และกำรช่วยชีวิต  
หมำยเหตุ ** หลักสูตร “กำรดับเพลิงขั้นต้น” ตำมกฎหมำยบุคลำกรต้องได้รับกำรอบรมอย่ำงน้อย 40% 

6.1.3 แผนการรณรงค์ป้องกันและระงับอัคคีภัย เป็นกำรสร้ำงควำมสนใจ และสร้ำงควำมตระหนักในอันตรำยและ
ผลกระทบจำกกำรเกิดเพลิงไหม้ ในกำรรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย ควรก ำหนดผู้รับผิดชอบ ระยะเวลำด ำเนินกำร 
และงบประมำณให้ชัดเจน กำรรณรงค์ป้องกันอัคคีภัยอำจด ำเนินกำรได้หลำยรูปแบบ เช่น  

- กำรประชำสัมพันธ์ ผ่ำน Website CSTE 
- กำรจัดกิจกรรม 5 ส.  
- กำรก ำหนดมำตรกำร เช่น กำรห้ำมสูบบุหรี่ ห้ำมจัดเก็บสำรไวไฟในอำคำร กำรท ำงำนก่ อ

ประกำยไฟ และไม่มีกำรเตรียมกำรเพื่อควำมปลอดภัย 
- กำรจัดท ำโปสเตอร์ หรือกำรใช้สื่อต่ำง ๆ  

 
6.2 แผนขณะเกิดเหตุเพลิงไหม้ 

6.2.1 แผนการดับเพลิง เพื่อก ำหนดบุคคลที่ต้องปฏิบัติภำรกิจในกรณีที่เกิดเหตุเพลิงไหม้อย่ำงชัดเจน และก ำหนด
ขั้นตอนกำรดับเพลิง ให้มีกำรปฏิบัติตำมแผนเพื่อให้เกิดควำมเสียหำยจำกเพลิงไหม้น้อยที่สุด แผนกำรดับเพลิงแบ่งเป็น 2 แผนย่อย 
ได้แก่ แผนดับเพลิงขั้นต้น และแผนดับเพลิงขั้นรุนแรง 

- โครงสร้ำงทีมตอบโต้ภำวะฉุกเฉินเพื่อให้กำรตอบโตภ้ำวะฉุกเฉิน เปน็ไปอย่ำงมีประสิทธิภำพ ศูนย์เครือ่งมือฯ จึง
ก ำหนดให้บุคคลต่ำงๆในศูนยเ์ครื่องมือฯ มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบตำมแผนควบคุมภำวะฉุกเฉินนี ้ 

 
 
 
 
 
 

 
  

 
 
 

 

ผู้บัญชำกำรเหตุฉุกเฉิน 

ผู้ประสำนงำนเหตุฉุกเฉิน 

ทีมควบคุมเหตุฉุกเฉิน 

ทีมระงับเหตุฉุกเฉิน ทีมสื่อสำร (งำนธุรกำร) 

ทีมควบคุมอุปกรณ์และเครื่องจักร 
 

ทีมรักษำควำมปลอดภยั 

ทีมปฐมพยำบำล 
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- หน้ำท่ีและควำมรับผิดชอบเมื่อเกดิเหตุฉุกเฉิน 
หน้าท่ีตามโครงสร้าง

ทีมตอบโต้ภาวะฉุกเฉิน 
ความรับผิดชอบ 

ผู้บัญชำกำรเหตุฉุกเฉิน 1. ท ำหน้ำที่บัญชำกำร สั่งกำรและให้กำรสนับสนุนกำรท ำงำนของผู้ควบคุมเหตุฉุกเฉิน 
2. ท ำหน้ำที่ตัดสินใจประกำศภำวะฉุกเฉิน 
3. ประสำนงำนกับหน่วยงำนรำชกำรต่ำงๆ ท่ีมำปฏิบัติงำนท่ีศูนย์เครื่องมือฯ 
4. ประกำศยกเลิกภำวะฉุกเฉินเมื่อไดร้ับแจ้งจำกผูค้วบคุมภำวะฉุกเฉินว่ำควบคุมเหตุกำรณ์ให้เข้ำสู่ภำวะปกติ

ได้แล้ว 
5. สั่งสอบสวนหำสำเหตุที่เกิดขึ้นและหำมำตรกำรป้องกัน 

ทีมควบคุมเหตุฉุกเฉิน 1. ประเมินสถำนกำรณ์ และรำยงำนไปยังผู้บัญชำกำรเหตฉุุกเฉินเพื่อปรึกษำหำรือ และตัดสินใจประกำศเป็น
ภำวะฉุกเฉิน  

2. กดปุ่มสัญญำณแจ้งเตือนเหตุฉุกเฉิน เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงำนที่เกี่ยวข้องในกำรปฏิบัติกำรตอบโต้กั บภำวะ
ฉุกเฉินทรำบทันทีว่ำจะต้องเข้ำรับหน้ำที่จำกหัวหน้ำทีม ส่วนผู้ปฏิบัติงำนที่ไม่เกี่ยวข้องก็จะต้องเตรียมตัว
อพยพจำกบริเวณที่เกิดเหตุฉุกเฉิน เพื่อหลีกเลี่ยงอันตรำย ร้ำยแรงจำกภำวะฉุกเฉิน 

3. ท ำหน้ำที่แทนผู้บัญชำกำรเหตุฉุกเฉิน ในกรณีที่ผู้บัญชำกำรเหตุฉุกเฉินยังไม่มำถึงสถำนท่ี โดยกำรส่งมอบ
ภำรกิจจะต้องสรุป ดังนี้ 
- เหตุกำรณ์ที่เกิดขึ้น ต ำแหน่งท่ีเกิดเหตุ และสถำนกำรณ์ที่เป็นอยู่ 
- กำรปฏิบัติกำรที่ก ำลังด ำเนินอยู่ และต ำแหน่งของผู้ปฏิบัติกำรที่ท ำหน้ำที่ในทีมปฏิบัติกำรควบคุม

ภำวะฉุกเฉิน 
- รำยละเอียดเกี่ยวกับผู้ที่ติดอยู่ในเหตุกำรณ์ และผู้ที่ได้รับบำดเจ็บ 
- ข้อมูลส ำคัญอื่นๆ 

ผู้ ป ร ะ ส ำ น ง ำ น เห ตุ
ฉุกเฉิน 

1. เมื่อได้รับแจ้งเหตุไปยังท่ีเกิดเหตุพร้อมแจ้งให้ผู้ควบคุมเหตุฉุกเฉินและเจ้ำหน้ำท่ีควำมปลอดภัยทรำบ 
2. ให้ค ำแนะน ำเกี่ยวกับสถำนที่ อุปกรณ์ สำรเคมี และบุคคลกับทีมระงับเหตุฉุกเฉิน 
3. หำกจ ำเป็น ต้องจัดให้มีกำรปฐมพยำบำล  

เจ้ำหน้ำท่ีควำมปลอดภัย  
 

1. ไปยังท่ีเกิดเหตุเมื่อได้รับแจ้งเหตุ พร้อมแจ้งให้ผู้บัญชำกำรเหตุฉุกเฉินทรำบ 
2. ให้ค ำแนะน ำเกี่ยวกับสถำนที่ อุปกรณ์ สำรเคมี และบุคคลกับทีมระงับเหตุฉุกเฉิน 
3. หำกจ ำเป็น ต้องจัดให้มีกำรปฐมพยำบำล  
4. ร่วมมือกับ หัวหน้ำทีมระงับเหตุ และผู้ควบคุมเหตุฉุกเฉินในกำรวำงแผนระงับเหตุฉุกเฉิน 

ทีมสื่อสำร เมื่อได้รับแจ้งเหตุจำกผู้ประสำนงำนเหตุฉุกเฉินหรือผู้ควบคุมเหตุฉุกเฉินจะด ำเนินกำรสั่งให้ผู้ปฏิบัติงำนที่
เตรียมไว้เข้ำไปควบคุมเหตุฉุกเฉิน โดยแบ่งเป็น 2 กรณี ดังนี้ 
1. ประสำนงำนภำยใน 
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หน้าท่ีตามโครงสร้าง
ทีมตอบโต้ภาวะฉุกเฉิน 

ความรับผิดชอบ 

- รับค ำสั่งจำกผู้ประสำนงำนเหตุฉุกเฉินในกำรแจ้งเหตุแก่ผู้ควบคุมเหตุฉุกเฉิน และผู้บัญชำกำรเหตุ
ฉุกเฉิน 

- เมื่อเกิดเหตุฉุกเฉิน และไม่สำมำรถควบคุมได้ระยะแรกให้แจ้งเหตแุก่ทีมปฏิบัตกิำรและสมำชิกโดยทำง
โทรศัพท์ หรือกำรสื่อสำรช่องทำงอื่นๆ 

- รับและส่งข่ำวสำรจำกผู้บัญชำกำรเหตุฉุกเฉินกับทีมปฏิบัติกำรที่อยู่ภำยในสถำนท่ีเกิดเหตุ 
- ให้ข้อมูลข่ำวสำรเกี่ยวกับประเภทของเหตุฉุกเฉิน และสถำนที่เกิดเหตุรวมถึงค ำแนะน ำในกำรปฏิบัติ

ขณะเกิดเหตุแก่ผู้สอบถำมภำยในสถำนท่ี  
2. ประสำนงำนภำยนอก 

- เตรียมควำมพร้อมที่จะติดต่อขอควำมช่วยเหลือจำกภำยนอก โดยมีรำย ช่ือและเบอร์โทรศัพท์
หน่วยงำนภำยนอกอย่ำงครบถ้วน พร้อมอุปกรณ์สื่อสำร  

- เมื่อผู้บัญชำกำรเหตุฉุกเฉินสั่งกำร ให้ขอควำมช่วยเหลือจำกสถำนีดับเพลิง สถำนีต ำรวจ และ
โรงพยำบำล โดยแจ้งช่ือ ท่ีตั้ง และประเภทของเหตุฉุกเฉินที่เกิดขึ้น ชนิดของเช้ือเพลิง หรือสำรพิษที่
รั่ว และปริมำณ ในกรณีที่จะส่งผู้บำดเจ็บไปรักษำในโรงพยำบำลจะต้องแจ้งรำยละเอียดของเหตุ
ฉุกเฉินท่ีเกิดขึ้น จ ำนวนผู้บำดเจ็บที่จะส่งไป อำกำร และควำมรุนแรง 

- ให้ข้อมูลกับผู้ที่สอบถำมจำกภำยนอก ในขอบเขตจ ำกัดที่เหมำะสม โดยอยู่ภำยใต้กำรควบคุมดูแลของ
หัวหน้ำ 

- ติดตำมกำรให้ควำมช่วยเหลือจำกหน่วยงำนภำยนอก โดยประสำนงำนกับฝ่ำยรักษำควำมปลอดภัย 
ซึ่งจะท ำหน้ำที่ต้อนรับ และน ำทีมให้ควำมช่วยเหลือไปยังสถำนท่ีเกิดเหตุ 

- เมื่อได้รับค ำสั่งจำกผู้บัญชำกำรเหตุฉุกเฉินแล้ว ให้ด ำเนินกำรประชำสัมพันธ์ให้กับประชำชนทรำบถึง
ควำมรุนแรงของเหตุฉุกเฉิน และควำมจ ำเป็นที่จะต้องอพยพรวมทั้งกำรปฏิบัติตัวที่ถูกต้อง เพื่อให้
ควำมปลอดภัยจำกอันตรำยซึ่งเกิดเหตุฉุกเฉิน โดยใช้ค ำพูดที่ชัดเจน 

ทีมระงับเหต ุ เมื่อได้รับแจ้งกำรเกิดเหตุฉุกเฉินแล้วสมำชิกทุกคนในทีมจะตรงไปยังท่ีเกิดเหตุ และปฏิบัติกำรตำมค ำสั่งของ
หัวหน้ำ โดยมีหน้ำท่ีและควำมรับผิดชอบดังนี้ 
1. เพลิงไหม้  

- หัวหน้ำทีมระงับเหตุ ประเมินสถำนกำรณ์และประสำนงำนกับผู้ประสำนงำนหรือผู้ควบคุมเหตุฉุกเฉิน
ในกำรเลือกวิธีกำรดับเพลิง 

- หัวหน้ำทีมควบคุมกำรดับเพลิง และกำรใช้อุปกรณ์ต่ำงๆถ้ำไม่สำมำรถควบคุมได้ระยะแรกให้ขอควำม
ช่วยเหลือจำกทีมควบคุมอุปกรณ์และเครื่องจักร และติดต่อผู้ควบคุม หรือผู้บัญชำกำรเหตุฉุกเฉิน เพื่อ
หำรือเกี่ยวกับกำรขอควำมช่วยเหลือเพิ่มเติมจำกภำยนอก 

- ประสำนงำนกับผู้บัญชำกำรเหตุฉุกเฉิน และทีมอุปกรณ์และเครื่องจักร ในกำรตัดแยกอุปกรณ์กำรตัด
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กระแสไฟฟ้ำ 
- ส่งมอบภำรกิจให้เจ้ำหน้ำท่ีดับเพลิง และคอยให้กำรช่วยเหลือและสนับสนุน 

2. สำรเคมี หรือสำรพิษ หรือสำรไวไฟ  
- หัวหน้ำทีมระงับเหตุ ประเมินสถำนกำรณ์ และประสำนงำนกับผู้ประสำนงำนหรือผู้ควบคุมเหตุฉุกเฉิน

ในกำรเลือกวิธีกำรระงับเหตุ 
- ทีมปฏิบัติกำรทุกคนสวมหน้ำกำกหำยใจ แว่นตำป้องกันสำรเคมี และถุงมือ เพื่อป้องกันอันตรำยซึ่ง

จะต้องสวมใส่อุปกรณ์ป้องกันอันตรำยส่วนบุคคล ในกรณีที่จะเข้ำไปในที่มีก๊ำซคำร์บอนมอนอกไซด์ 
ไฮโดรเจนไซยำไนด์ ไนตริกออกไซด์ ซัลเฟอร์ไดออกไซด์ และสำรเคมีหรือก๊ำซพิษอื่นๆ จะต้องสวมชุด
ป้องกันสำรเคมีด้วย เพื่อป้องกันกำรซึมผ่ำนเข้ำสู่ร่ำงกำยทำงผิวหนัง 

- ประสำนงำนกับผู้บัญชำกำรเหตุฉุกเฉิน และทีมอุปกรณ์และเครื่องจักรในกำรปิดวำล์วของที่ส่งในส่วน
ที่อยู่เหนือจุดรั่ว 

- หัวหน้ำทีมอุปกรณ์น ำอุปกรณ์ตรวจสอบกำรรั่วของก๊ำซ มำตรวจตำมจุดต่ำงๆเพื่อหำจุดที่เกิดกำร
รั่วไหล และชนิดของก๊ำซ และรำยงำนผู้บัญชำกำรเหตุฉุกเฉินเพื่อหำรือถึงวิธีกำรสลำยกลุ่มก๊ำซ 

- ในกรณีที่มีสำรพิษ หรือสำรไวไฟ รั่วไหลหรือหกออกมำในรูปของเหลวอย่ำงน้อย 1 ตันต่อช่ัวโมง หรือ
หกออกมำจำกภำชนะมำกกว่ำ 50 ลิตรขึ้นไป จะต้องควบคุมโดยยึดหลักกำรกฎกลำยเป็นไอ และ
ก ำจัดสำรนั้น ซึ่งจะมีวิธีกำรใดขึ้นอยู่กับชนิด และคุณสมบัติของสำรนั้น เช่น ของเหลวไวไฟก ำจัดโดย
ใช้ทรำยซับแล้วน ำไปจุดไฟเผำในสถำนท่ีที่ปลอดภัย หรืออำจใช้น้ ำล้ำงมำกๆ ถ้ำของเหลวนั้นผสมเป็น
เนื้อเดียวกับน้ ำได้ เป็นต้น 

- ถ้ำสำรไวไฟ หรือสำรพิษหรือก๊ำซพิษรั่วประมำณมำก และไม่สำมำรถควบคุมได้ให้หัวหน้ำทีมขอควำม
ช่วยเหลือจำกทีมสนับสนุน และรำยงำนผู้บัญชำกำรเหตุฉุกเฉินเพื่อตัดสินใจขอควำมช่วยเหลือจำก
หน่วยงำนภำยนอก และส่งข่ำวถึงผู้อำศัยหรือบริเวณใกล้เคียง ให้ท ำกำรอพยพไปยังบริเวณ 

ทีมควบคุมอุปกรณ์และ
เครื่องจักร 

1. จัดอุปกรณ์ต่ำงๆ สนับสนุนแก่ทีมระงับเหตุ และเข้ำช่วยเหลือเมื่อจ ำเป็น 
2. จัดหำและติดตั้งระบบกำรสื่อสำรภำยใน 
3. หำกจ ำเป็นให้ตัดระบบปรับอำกำศ และเครื่องปรับอำกำศ 
4. หำกจ ำเป็นต้องตัดไฟฟ้ำเวลำกลำงคืน ไม่ควรตัดไฟที่ให้แสงสว่ำงในสถำนท่ีเกิดเหตุ ยกเว้น ในกรณีที่เป็น

อันตรำยต่อทีมระงับเหตุ และสั่งกำรให้จ่ำยไฟฉุกเฉินในจุดต่ำงๆทดแทน 
5. ตัดแยกส่วนท่ีสำรไวไฟ หรือสำรพิษรั่วจำกระบบโดยกำรปดิวำลว์สกัดกั้นกำรไหลของสำรไปยงัจุดที่รั่วหรอื

หก ถ้ำท ำไม่ได้ให้รำยงำนผู้บัญชำกำรเหตุฉุกเฉินเพื่อสั่งกำรหยุดเครื่องจักรต่อไป 
6. ด ำเนินกำรหยุดเครื่องจักร 
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ทีมอพยพ 1. อพยพพนักงำนและผู้เกี่ยวข้องออกจำกบริเวณที่เป็นอันตรำย ตรวจสอบจ ำนวนพนักงำน และผู้เกี่ยวข้อง
ที่จุดรวมพล ตรวจสอบรำยละเอียดของพนักงำนท่ีหำยไป แล้วแจ้งให้ผู้บัญชำกำรเหตุฉุกเฉินทรำบ 

2. เตรียมบุคลำกร และอุปกรณ์ที่ใช้ในกำรอพยพให้เพียงพอและเหมำะสม ได้แก่ 
- ผู้น ำทำงหนีไฟ ผู้ตรวจสอบพ้ืนท่ี ผู้ตรวจเช็คจ ำนวน 
- ป้ำยชี้บอกทำงหนีไฟในอำคำร 
- ก ำหนดเส้นทำงในกำรหนีไฟในแต่ละชั้นของอำคำร 

ทีมรักษำควำมปลอดภยั 1. ตรวจสอบเส้นทำงในจุดต่ำงๆ ที่จะเข้ำถึงที่เกิดเหตุให้โล่ง และรำยงำนกำรใช้เส้นทำงไปยังทีมสื่อสำร 
2. จัดระเบียบในกำรจรำจร โดยห้ำมบุคคล และยำนพำหนะที่ไม่เกี่ยวข้องเข้ำมำในพ้ืนที่ของสถำนท่ี และจัด

ป้ำยค ำเตือนบุคคลภำยนอกให้ระวังอันตรำยจำกเหตุฉุกเฉิน 
3. อ ำนวยควำมสะดวกแก่ทีมช่วยเหลือจำกภำยนอก เช่น ต ำรวจ ดับเพลิง แพทย์ และพยำบำล เป็นต้น 

และน ำไปยังที่เกิดเหตุ แล้วรำยงำนไปยังผู้ประสำนงำนภำยนอกด้วย 
4. ตรวจสอบบริเวณโดยรอบพื้นที่อำคำรที่เกิดเหตุ เพื่อป้องกันกำรสูญหำยของทรัพย์สิน 
5. ในกรณีที่เหตุฉุกเฉินเกิดขึ้นในสถำนท่ีที่ไม่มีคนอยู่ โดยเฉพำะนอกเวลำท ำกำรให้กดสัญญำณแจ้งเหตุ และ

ท ำกำรควบคุมเหตุฉุกเฉินเบื้องต้น โดยมอบหมำยให้เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัยอย่ำงน้อยหนึ่งคนอยู่
ในที่เกิดเหตุแล้วแจ้งต ำรวจดับเพลิง ในกรณีที่เกิดเพลิงไหม้ 

ทีมปฐมพยำบำล 1. เมื่อได้รับรำยงำนกำรเกิดเหตุแล้ว ให้ตรงไปยังที่เกิดเหตุ เลือกพื้นที่ที่ปลอดภัยในกำรปฐมพยำบำล
ผู้บำดเจ็บ ซึ่งถ้ำสำมำรถเคลื่อนย้ำยมำยังจุดที่ปลอดภัยได้ก็ย้ำยมำทันที  

2. ในกรณีที่ไม่สำมำรถเคลื่อนย้ำยได้จ ำเป็นต้องหยุดปฐมพยำบำล และแจ้งให้ผู้บัญชำกำรเหตุฉุกเฉินเป็นผู้
ตัดสินใจขอควำมช่วยเหลือจำกโรงพยำบำล 

3. ในกรณีที่มีผู้บำดเจ็บเป็นจ ำนวนมำก และมีอำกำรรุนแรงเกินควำมสำมำรถของทีมปฐมพยำบำลก่อนจะสง่
ต่อผู้บำดเจ็บจะต้องรวบรวมจ ำนวนผู้ที่ได้รับบำดเจ็บ รำยชื่อผู้ได้รับบำดเจ็บ รวมถึงควำมรุนแรงของกำร
ได้รับบำดเจ็บด้วยแล้วรำยงำนผู้บัญชำกำรเหตุฉุกเฉิน เพื่อสั่งกำรทีมสื่อสำรในกำรขอควำมช่วยเหลือจำก
โรงพยำบำลต่อไป  

4. ในขณะที่รอควำมช่วยเหลือจำกโรงพยำบำล ทีมปฐมพยำบำลควรท ำป้ำยรัดข้อมือซึ่งระบุข้อมูลเกี่ยวกับ
ผู้บำดเจ็บ เช่น ช่ือ-สกุล ต ำแหน่งท่ีบำดเจ็บ   สำเหตุของกำรบำดเจ็บ     กำรรักษำพยำบำลที่ได้รับก่อน 

5. ในกรณีที่สำรพิษรั่วอำจจะต้องสวมใส่อุปกรณ์ป้องกันอันตรำยส่วนบุคลเมื่อไปยังที่เกิดเหตุแล้ว ให้อยู่
ประจ ำโดยอยู่ในระยะห่ำงในทิศทำงเหนือลมโดยเตรียมอุปกรณ์ช่วยชีวิตผู้ที่ได้รับสำรพิษไว้ให้พร้อม 
โดยเฉพำะเครื่องช่วยหำยใจ และออกซิเจน 
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-รำยชื่อทีมระงับเหตุฉุกเฉิน 

ทีมสือ่สำร (งำนธุรกำร) 
คนที่ 1 คุณ วัฒนี สุวรรณศร 
คนที่ 2 คุณ มณฑิรำ วรรณกลำง 
คนที่ 3 คุณ สุภำพันธ์ ตั้งวฒันำกร 
 

ผู้ประสำนงำนเหตฉุุกเฉนิ 
-เจ้ำหน้ำที่ประจ ำห้องปฏิบัตกิำร (ในเวลำท ำกำร) 
-เจ้ำหน้ำที่ (นอกเวลำท ำกำร) 

ทีมควบคุมเหตุฉกุเฉิน(หัวหน้ำฝ่ำย) 
คุณ ศรีสุดำ แกว้คุ้มภัย คุณ ชัยวัฒน์ คงมั่นกลำง  
คุณ บุณฑริกำ มีมำ คุณ กีรติกร เรืองศร ี  
คุณ นวลปรำงค์ อทุัยดำ คุณ ติงศักดิ ์เหลืองเจริญทิพย์ 
คุณ อุดมวิทย์ มณีวรรณ คุณ ประพล จำระตะค ุ คุณ กรวรรณ รัตน
ไชย 

 
 
 
 
 

ทีมปฏิบัติกำร 

1.คุณ ประสทิธิ์  กุนอก 
(หัวหน้ำทีม) 
2.คุณศรำวุธ  ตั่นเล่ง 
3.คุณชัยรัตน์  ปฏทิิน 

ทีมควบคุมอุปกรณ์และ
เครื่องจักร 

1. คุณนุชจรี เวชวริิยกุล (หัวหน้ำทีม) 
2. คุณสุพจน์ กลอนจะโปะ  
3. คุณอนุชำ  ปรำงค์สูงเนนิ  
4. คุณคัมภีร์ ศริิคะเณรัตน์  
5. คุณวุฒิภัทร  เจก็เหลก็   
6. คุณกีรต ิ กรีติเลขำ 
7. คุณณัฐพล ประเสริฐ  
8. คุณกมลลกัษณ์ เทียมไธสง  
9. คุณศรัณย์ ดอกไมกุ้ล 
10. คุณมำนพ จันทร์สนิทศรี   
11. คุณวันชัย จอกกระโทก 
12. คุณนพดล พริ้งเพรำะ 
13. คุณสมเกียรติ อรภำพ 
14. เจ้ำหน้ำที่ควำมปลอดภัยวิชำชีพของศควท. 
15. เจ้ำหน้ำที่ประจ ำห้องปฏิบัติกำร 

ทีมระงับเหตุ  

1.คุณรุจิรตัน์  กจิเลิศพรไพโรจน์  
(หัวหน้ำทีม) 
2.คุณฐิติยำ  มั่งประยูร  
3.คุณภีรดำ เมินกระโทก  
4.คุณเนตรชนนี ดนีวลพะเนำว์  
5.เจ้ำหน้ำที่ประจ ำห้องปฏิบัติกำร 
6.สนับสนุน (ศูนย์แพทย์ มทส) 

ทีมปฐมพยำบำล 

1.คุณโอภำส  ไทยด ี(หัวหน้ำ
ทีม) 
2.คุณจิรวัฒน์  ด่ำนทองหลำง 
3.สนับสนุน(รปภ.มทส.) 

ทีมรักษำควำมปลอดภยั 

ผู้บัญชำกำรเหตุฉุกเฉิน 
คนท่ี 1 ผู้อ ำนวยกำรศูนย์เครื่องมอืฯ     คนท่ี 4 หัวหน้ำกลุ่มงำนวิศวกรรมศำสตร์และสนับสนุน   
คนท่ี 2 รองผู้อ ำนวยกำรศูนย์เครื่องมือฯสำยวิศวกรรมศำสตร์และสนบัสนุน คนท่ี 5 หัวหน้ำกลุ่มงำนวิทยำศำสตร์และเทคโนโลย ี
คนท่ี 3 รองผู้อ ำนวยกำรศูนย์เครื่องมือฯสำยวิทยำศำสตร์และเทคโนโลย ี
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- วิธีกำรปฏิบัติตำมแผนควบคุมภำวะฉุกเฉินและกำรโต้ตอบภำวะฉกุเฉิน 
 

แผนดับเพลิงขั้นต้น (ภาวะฉุกเฉินระดับที่ 1) 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ผู้พบเหตุเพลิงไหม้ 

-ตะโกนบอกไหม้และช่วยเหลือผู้ประสบภัย(ถำ้มี) 
-แจ้งเจ้ำหนำ้ที่ประจ ำห้องปฏิบัติกำรและรปภ.ประจ ำอำคำรเพื่อเขำ้ประเมิน
สถำนกำรณ์ 
 
 

ประเมิน
สถำนกำรณ์ 

ดับเพลิง 

- จนท.ห้องปฏิบัติกำรแจ้งทีมควบคุมเหตุฉุกเฉิน
(หน.ฝ่ำย)เพื่อแจ้งผู้บัญชำกำรเหตุฉุกเฉนิ
(ผู้บริหำร) และแจ้งเจ้ำหนำ้ที่ควำมปลอดภัย 

ทีมควบคุมเหตุฉุกเฉินตรวจสอบ
สถำนที่เกิดเหตุและกด Fire Alarm 
และอพยพออกจำกพื้นที ่

แจ้งทีมปฏิบัติกำร 
เข้ำระงับเหตุ 

เจ้ำหน้ำที่หอ้งปฏิบัติกำรรำยงำนเหตกุำรณ์ ข้อมูล จ ำนวนและควำมเสียหำย
เบื้องต้นแก่ผู้บังคับบัญชำ โดยเขียนแบบฟอร์ม FM-409-02-01 (รำยงำนกำร
เกิดอุบัติกำรณ์) 

ดับเพลิงที่ฐำนเพลิง
จนเพลิงสงบ 

เจ้ำหน้ำที่หรือผู้เกีย่วข้องประชุมสรุปรำยงำนเพื่อ
หำมำตรกำรป้องกันไม่ให้เกิดเหตุขึ้นซ้ ำ 
 

เหตุได้รบัการระงบั 

ดับไมไ่ด ้

ดับได ้ ดับไมไ่ด ้

ดับได ้
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แผนดับเพลิงขัน้รุนแรง (ภาวะฉกุเฉินระดับที่ 2) 
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(1.) เมื่อพบเหตุฉุกเฉิน ผู้พบเห็นเหตุกำรณ์ประเมินสถำนกำรณ์ที่เกิดขึ้น  แล้วด ำเนินกำรดังนี้ 
- กรณีที่สำมำรถระงับเหตุได้ให้เข้ำระงับเหตุทันที โดยค ำนึงถึงควำมปลอดภัยก่อนเสมอ  เมื่อสำมำรถระงับเหตุ

ได้ ให้แจ้งผู้ประสำนงำนเหตุฉุกเฉิน(หัวหน้ำงำน)รำยงำนเหตุกำรณ์ ข้อมูล จ ำนวนและควำมเสียหำยเบื้องต้นแก่
ผู้บังคับบัญชำ โดยเขียนแบบฟอร์มรำยงำนอุบัติเหตุเพื่อรำยงำนกำรเกิดอุบัติเหตุ ตำมขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 
(P-409-02) เรื่อง กำรสอบสวนอุบัติกำรณ ์

- กรณีที่ไม่สำมำรถระงับเหตุได้ให้แจ้งหัวหน้ำงำนหรือเจ้ำหน้ำที่ประจ ำห้องปฏิบัติกำรทรำบทันที 
- หัวหน้ำงำนหรือเจ้ำหน้ำท่ีประจ ำห้องปฏิบัติกำรแจ้งทีมควบคุมเหตุฉกุเฉิน และเจ้ำหน้ำท่ีควำมปลอดภัย เพื่อให้

เข้ำประเมินสถำนกำรณ์ 
- ทีมควบคุมเหตุฉุกเฉิน สั่งทีมระงับเหตุฉุกเฉินเข้ำควบคุมเหตุฉุกเฉินทันที 
- กรณีเหตุฉุกเฉิน เป็นเหตุเพลิงไหม้ ใหท้ีมระงับเหตุฉุกเฉินเข้ำระงับเหตุตำมวิธีกำรดับเพลิงเบื้องต้น 

(2.) กรณีเหตุฉุกเฉินเป็นเหตุสำรเคมีหกรั่วไหล ให้ปฏิบัติตำม WI-504-10-02 แผนฉุกเฉินสำรเคมีหกและแก๊สรั่วไหล 
(3.) กรณีที่เป็นภำวะฉุกเฉินระดับท่ี 1 ทีมระงับเหตุฉุกเฉินสำมำรถระงับเหตุได้ หัวหน้ำทีมรำยงำนทีมควบคุมเหตุฉุกเฉิน 

ทรำบ 
(4.) ทีมควบคุมเหตุฉุกเฉิน รำยงำนผู้บัญชำกำรเหตุฉุกเฉินทรำบและตั้งคณะกรรมกำรสอบสวนเหตุฉุกเฉิน  
(5.) กรณีที่เป็นภำวะฉุกเฉินระดับที่ 2 ทีมระงับเหตุฉุกเฉินไม่สำมำรถระงับเหตุฉุกเฉินได้ หัวหน้ำทีมรำยงำนทีมควบคุม

เหตุฉุกเฉิน 
(6.) ทีมควบคุมเหตุฉุกเฉินรำยงำนผู้บัญชำกำรเหตุฉุกเฉินเพื่อขออนุมัติประกำศภำวะฉุกเฉิน 
(7.) ผู้บัญชำกำรเหตุฉุกเฉินสั่งทีมสื่อสำรประกำศภำวะฉุกเฉิน โดยกดสัญญำณกริ่งแจ้งภำวะฉุกเฉิน 
(8.) เมื่อได้ยินสัญญำณเหตุฉุกเฉิน ให้ผู้น ำอพยพปฏิบัติตำมแผนควบคุมภำวะฉุกเฉิน ส่วนผู้ที่ไม่มีหน้ำที่เกี่ยวข้อง รีบ

อพยพออกจำกอำคำรไปตำมเส้นทำงหนีไฟท่ีก ำหนด ไปที่จุดรวมพล 
(9.) ผู้บัญชำกำรเหตุฉุกเฉินสั่งทีมสื่อสำรขอควำมช่วยเหลือจำกโรงพยำบำล ทีมปฐมพยำบำลเข้ำรำยรำนตัวกับผู้

บัญชำกำรเหตุฉุกเฉิน  เพื่อปฐมพยำบำล และน ำคนบำดเจ็บส่งต่อโรงพยำบำล ในกรณีที่ได้รับบำดเจ็บรุนแรง 
(10.) ผู้บัญชำกำรเหตุฉุกเฉินสั่งทีมสื่อสำรขอควำมช่วยเหลือจำก หน่วยงำนภำยในและภำยนอก  
(11.) หน่วยงำนท่ีเข้ำมำช่วยเหลือ  เข้ำด ำเนินกำรระงับเหตุฉุกเฉิน 
(12.) ผู้ประสำนงำนเหตุฉุกเฉินร่วมกับเจ้ำหน้ำที่ควำมปลอดภัยประสำนงำนและให้ข้อมูลเกี่ยวกับสถำนที่  สำรเคมี 

อุปกรณ์เครื่องมือในพ้ืนท่ีและบุคลำกร แก่หน่วยงำนท่ีเข้ำมำช่วยระงับเหตุ 
(13.) เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัยคนที่1 เมื่อได้ยินสัญญำณเตือนภัย อ ำนวยควำมสะดวกเส้นทำงจรำจร ไม่ให้มีรถจอด

ขวำงเส้นทำงของรถดับเพลิง รถพยำบำลและ ก ำหนดจุดจอดรถดับเพลิง รถพยำบำล รถของเจ้ำหน้ำท่ีต่ำงๆ ท่ีเข้ำมำ
ที่ศูนย์เครื่องมือฯ ได้อย่ำงสะดวก  จัดวำงป้ำยบนถนน โปรดระวังเหตุฉุกเฉิน ห้ำมยำนพำหนะที่ไม่เกี่ยวข้องใน
เหตุกำรณ์เข้ำมำในศูนย์เครื่องมือฯ จนกว่ำเหตุกำรณ์จะเข้ำสู่ภำวะปกติ เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัยคนที่2 ไป
รำยงำนตัวกับผู้ควบคุมภำวะฉุกเฉิน เพื่อเฝ้ำพัสดุ/อุปกรณ์ ต่ำงๆ ที่เจ้ำหน้ำท่ีขนย้ำยออกมำจำกตัวอำคำร 
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(14.) เมื่อสำมำรถระงับเหตุได้ ผู้ควบคุมเหตุฉุกเฉินรำยงำนสถำนกำรณ์แก่ผู้จัดกำรควบคุมภำวะฉุกเฉิน เมื่อได้รับรำยงำนผู้
บัญชำกำรเหตุฉุกเฉินสั่งทีมสื่อสำรประกำศยกเลิกภำวะฉุกเฉิน 

(15.) ผู้บัญชำกำรเหตุฉุกเฉินตั้งคณะกรรมกำรสอบสวนเหตุฉุกเฉินท่ีเกิดขึ้นและเข้ำส ำรวจตรวจสอบพ้ืนท่ีที่เกิดเหตุ 
(16.) คณะกรรมกำรสอบสวนเหตุฉุกเฉินแล้วรำยงำน ผู้ควบคุมเหตุฉุกเฉิน และผู้บัญชำกำรเหตุฉุกเฉินและส่วนอำคำร

สถำนท่ีทรำบตำมแบบฟอร์ม FM-409-02-01 (รำยงำนกำรเกิดอุบัติกำรณ์) และแบบฟอร์ม FM-409-02-02 (รำยงำน
กำรสอบสวนวิเครำะห์อุบัติกำรณ์) 

- แผนกำรควบคุมเหตุฉุกเฉินในช่วงนอกเวลำปฏิบัติและวันหยุดรำชกำร 
(1.) ผู้พบเหตุเมื่อพบเหตุฉุกเฉิน ประเมินสถำนกำรณ์และเข้ำระงับเหตุทันที ถ้ำไม่สำมำรถควบคุมได้ให้แจ้ง เจ้ำหน้ำท่ีควำม

ปลอดภัย หรือเจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย เพื่อแจ้งทีมควบคุมเหตุฉุกเฉินและผู้บัญชำกำรเหตุ 
(2.) เวรรักษำกำรณ์/เจ้ำหน้ำที่ควำมปลอดภัย หรือเจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย โทรศัพท์แจ้งงำนรักษำควำมปลอดภัย 

มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีสุรนำรี โทร 1234  
 

6.2.2 แผนอพยพหนีไฟ ก ำหนดขึ้นเพื่อควำมปลอดภัยของชีวิตและทรัพย์สินของคณำจำรย์ บุคลำกร และนักศึกษำ ในขณะเกิด
เหตุเพลิงไหม้แผนอพยพหนีไฟ แผนอพยพหนีไฟที่ก ำหนดขึ้นนั้น มีองค์ประกอบต่ำง ๆ เช่น หน่วยตรวจสอบจ ำนวนคน ผู้น ำอพยพ 
จุดรวมพล หน่วยช่วยชีวิต และหน่วยยำนพำหนะ เป็นต้น ควรก ำหนดผู้รับผิดชอบในแต่ละหน่วยงำนโดยขึ้นตรงต่อผู้อ ำนวยกำร
อพยพหนีไฟ หรือ ผู้อ ำนวยกำรดับเพลิง  
- แผนอพยพหนีไฟ ควรก ำหนดให้มกีำรปฏิบัติ ดังนี ้

1. หน่วยตรวจสอบจ ำนวนคน ซึ่งได้แก่พนักงำนธุรกำร  มีหน้ำที่ตรวจนับจ ำนวนบุคลำกรว่ำ มีกำรอพยพหนีไฟออกมำ
ภำยนอกบริเวณที่ปลอดภัยครบทุกคนหรือไม่ 

2. ผู้น ำอพยพ ซึ่งได้แก่เจ้ำหน้ำที่ประจ ำห้องปฏิบัติกำร จะเป็นผู้น ำทำงบุคลำกรอพยพหนีไฟไปตำมทำงออกที่จัดไว้ โดย
น ำพำไปยังจุดรวมพล ซึ่งเป็นพื้นที่หรือสถำนที่ที่ปลอดภัย บุคลำกรสำมำรถมำรำยงำนตัวและท ำกำรตรวจสอบนับ
จ ำนวนได้ หำกพบว่ำพนักงำนอพยพหนีไฟออกมำไม่ครบตำมจ ำนวนจริง แสดงว่ำ ยังมีบุคลำกรติดอยู่ในพื้นที่ที่เกิด
อัคคีภัย 

3. หน่วยช่วยชีวิตและยำนพำหนะ จะเข้ำค้นหำและท ำกำรช่วยชีวิตบุคลำกรที่ยังติดค้ำงอยู่ในอำคำร หรือ ในพ้ืนท่ีที่เกิด
อัคคีภัย รวมถึงกรณีของบุคลำกรที่ออกมำอยู่ที่จุดรวมพลแล้วมีอำกำรเป็นลม ช็อคหมดสติหรือบำดเจ็บ เป็นต้น 
หน่วยช่วยชีวิตและยำนพำหนะจะท ำหน้ำที่ปฐมพยำบำลเบื้องต้น และติดต่อหน่วยยำนพำหนะให้ในกรณีที่แพทย์ 
หรือ พยำบำลพิจำรณำแล้วต้องน ำส่งโรงพยำบำล 

- สถำนท่ีส ำคญัในกำรควบคมุภำวะฉุกเฉิน 
1. จุดรวมพล เป็นจุดรวมพลของพนักงำนศูนย์เครื่องมือฯ และผู้ที่มำใช้บริกำรที่ศูนย์เครื่องมือฯ  ซึ่งไม่มีหน้ำที่

รับผิดชอบโดยตรงต่อกำรควบคมุเหตฉุุกเฉิน เป็นจุดที่มำรออยู่เพื่อควำมปลอดภัยหรือเตรียมเข้ำช่วยเหลือในทีมงำนที่
ขำดก ำลังคน โดยผู้บัญชำกำรเหตุฉุกเฉินเป็นผู้ก ำหนด 
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2. จุดปฐมพยำบำล เป็นจุดพักคนเจ็บท่ีได้รับกำรช่วยเหลือจำกจุดเกิดเหตุ  จุดนี้จะถูกก ำหนดโดยทีมควบคุมเหตุฉุกเฉิน 
หัวหน้ำทีมปฐมพยำบำลจะมำท ำกำรคัดแยกคนเจ็บ เพ่ือรอน ำส่ง โรงพยำบำลมหำวิทยำลัย หรือให้กำรปฐมพยำบำล 
จุดปฐมพยำบำลให้อยู่ในดุจพินิจของผู้ควบคุมเหตุฉุกเฉิน เป็นผู้สั่ง 

3. ศูนย์อ ำนวยกำรเป็นจุดที่จัดไว้เป็นสถำนท่ีในกำรอ ำนวยกำรรับเหตุฉุกเฉิน  โดยจัดเตรียมเครื่องมือสื่อสำร แผนท่ี โดย
ศูนย์อ ำนวยกำรจะถูกก ำหนดโดยผู้บัญชำกำรเหตุฉุกเฉิน 

 

แผนอพยพหนีไฟ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้บัญชำกำรเหตุฉุกเฉิน สั่งให้ใช้แผนอพยพหนีไฟ 

กดสัญญำณกริ่งเตือนยำว 

ทุกคนออกมำยังจุดรวมพล 

ท ำกำรตรวจสอบยอด 

รีบน ำผู้ป่วยหรือผู้ได้รับบำดเจ็บ
ส่งโรงพยำบำล 

ยอดครบ ยอดไม่ครบ 

ผู้บัญชำกำรเหตุฉุกเฉินแจ้งให้ทุก
คนอยู่ในจุดรวมพลจนกว่ำ

เหตุกำรณ์สงบ 

ผู้บัญชำกำรเหตุฉุกเฉินสั่งให้หน่วยช่วยชวีิตค้นหำ 

หน่วยช่วยชวีิตค้นหำและรำยงำนผลให้ผู้
บัญชำกำรเหตุฉุกเฉินทรำบ 

รีบน ำผู้ป่วยหรือผู้ได้รับบำดเจ็บ
ส่งโรงพยำบำล 
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- ขั้นตอนกำรอพยพ 
1. เมื่อได้ยินสัญญำณเตือนภัย ให้เจ้ำหน้ำที่ประจ ำห้องปฏิบัติกำรน ำนักศึกษำและผู้มำใช้บริกำรที่ศูนย์เครื่องมือฯ 

รีบเก็บเอกสำรและของมีค่ำที่สำมำรถน ำติดตัวไปด้วยได้ พร้อมท้ังเตรียมช่วยเหลือบุคคลที่ช่วยตัวเองไม่ได้  
2. ผู้ปฏิบัติงำนท่ีอยู่ในที่เกิดเหตุ ปิดช่องทำงกำรติดต่อลุกลำมของไฟ เช่น ประตู หน้ำต่ำง เป็นต้น แล้วตรวจดูว่ำมี

คนค้ำงอยู่ในห้องย่อยหรือไม่ โดยเฉพำะในห้องน้ ำ ถ้ำก ำลังเดินเครื่องจักรหรือเครื่องมือให้หยุดกำรท ำงำน 
3. ให้รีบหนีไปตำมทำงออกฉุกเฉินหรือทำงหนีไฟที่ใกล้ที่สุด หลีกเลี่ยงทำงออกที่เป็นอันตรำยโดยหัวหน้ำฝ่ำย/

หัวหน้ำงำน/หัวหน้ำห้องปฏิบัติกำรนั้นๆ ท ำหน้ำที่เป็นผู้น ำทำงอพยพ โดยถือธงสีเป็นสัญลักษณ์ ถ้ำมีควันมำก 
ระหว่ำงเดินทำงให้เดินหรือคลำน บุคคลที่อยู่ชั้น2 และชั้น 3 ขณะเดินลงบันไดให้เกำะรำวบันไดไว้แต่ถ้ำหนีลง
ช้ันล่ำงไม่ได้ ให้ขึ้นไปบนหลังคำหรือดำดฟ้ำและเปิดประตูทำงขึ้นทิ้งไว้ พยำยำมส่งสัญญำณขอควำมช่วยเหลือ
จำกเจ้ำหน้ำที่ดับเพลิง ขณะเกิดเหตุห้ำมใช้ลิฟต์ในกำรโดยเด็ดขำด 

4. เมื่อออกจำกอำคำรได้แล้ว ให้ไปรวมกันท่ีจุดรวมพลที่ก ำหนดโดยผู้บัญชำกำรเหตุฉุกเฉิน และห้ำมกลับเข้ำไปใน
อำคำรเด็ดขำดถ้ำไม่ได้รับอนุญำตจำกผู้ควบคุมเหตุฉุกเฉิน เมื่อออกจำกอำคำรครบแล้วให้พนักงำนธุรกำรเป็นผู้
ตรวจสอบจ ำนวน 

5. พนักงำนธุรกำรท ำกำรตรวจสอบรำยช่ือแยกเป็น พนักงำน  ผู้รับเหมำ นักศึกษำ อำจำรย์ นักวิจัยและผู้มำ
ติดต่อที่อยู่ในอำคำรทั้งหมดกับผู้ที่อยู่ในจุดปลอดภัย ถ้ำมีผู้ใดขำดหำยไปให้แจ้งผู้บัญชำกำรเหตุฉุกเฉินเพื่อ
ประสำนงำนท ำกำรค้นหำผู้ที่ตกอยู่ในอันตรำยต่อไป 

6. ขณะท ำกำรอพยพให้เจ้ำหน้ำท่ีควำมปลอดภัยเป็นผู้สังเกตกำรณ์เพื่อรวบรวมปัญหำและข้อบกพร่องต่ำงๆ  
7. เมื่อได้ยินสัญญำณหรือประกำศยกเลิกภำวะฉุกเฉิน  พนักงำนและผู้เกี่ยวข้องจึงกลับเข้ำท ำงำนตำมปกติ 

 
- กำรขอควำมช่วยเหลือจำกหน่วยงำนภำยนอก 

ในกรณีที่เหตุฉุกเฉินลุกลำมออกไปมำกจนทีมปฏิบัติไม่สำมำรถควบคุมเหตุกำรณ์ไว้ได้ หรือมีผู้บำดเจ็บเป็น
จ ำนวนมำกที่มีอำกำรรุนแรง ซึ่งต้องกำรกำรดูแลรักษำจำกโรงพยำบำล ทีมสื่อสำรจะเป็นผู้ที่โทรขอควำมช่วยเหลือจำก
หน่วยงำนภำยนอก เช่น สถำนีดับเพลิงนครรำชสีมำ (044-242222,044-243444,044-214133) , สถำนีต ำรวจโพธิ์กลำง 
(044211191,191) , โรงพยำบำลมหำรำช (044-235000) , หน่วยกู้ชีพนเรศวร (1669) , เทศบำลเมืองนครรำชสีมำ 
(044-234600) , ศูนย์ป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย (044-242967)  โดยผู้ประสำนงำนภำยนอกของทีมสื่อสำรจะเป็น
ผู้ด ำเนินกำรติดต่อขอควำมช่วยเหลือโดยใช้โทรศัพท์  วิทยุหรือช่องทำงกำรติดต่ออื่นๆ ในกรณีที่เหตุกำรณ์ลุกลำมไปมำก 
และทรำบค่อนข้ำงแน่ชัดอำจจะเกิดก๊ำซพิษรั่ว หรืออำจเกิดแรงระเบิดกระจำยไปสู่สิ่งแวดล้อมภำยนอก ผู้บัญชำกำรเหตุ
ฉุกเฉินจะต้องแจ้งให้ส่วนรำชกำรที่เกี่ยวข้องทรำบ และด ำเนินกำรตอบโต้ภำวะฉุกเฉินตำมแนวที่ก ำหนดไว้ในแผนรับเหตุ
ฉุกเฉินภำยนอก โดยมีผู้บัญชำกำรเหตุฉุกเฉินเป็นผู้ให้ข้อมูล หรือช้ีแนะวิธีกำรปฏิบัติให้กับส่วนรำชกำรถ้ำจ ำเป็น 
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- รำยชื่อหน่วยงำนภำยในและภำยนอกพร้อมหมำยเลขโทรศัพท์ของหน่วยงำนท่ีจะติดต่อประสำนงำนเมื่อเกิดภำวะฉุกเฉินดังนี้ 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ต าแหน่ง / หน่วยงาน หมายเลขภายใน หมายเลขภายนอก 
ผู้อ ำนวยกำรศูนย์เครื่องมือฯ                         4012 044224012 
รองผู้อ ำนวยกำรศูนย์เครื่องมือฯ 3010, 3258,4375 044223010, 

044223258,0444375 
หัวหน้ำกลุ่มงำน 3277,3275 044223277, 044223275 
งำนธุรกำร 3264, 3274 044223264, 044223274 
เจ้ำหน้ำท่ีควำมปลอดภัย 3396 044223396 
รถพยำบำล มทส.  ตัด 76 ต่อ 555 044376555 
งำนรักษำควำมปลอดภัย   มทส.                              1234, 4567 044224567 
ส่วนอำคำรสถำนท่ี  มทส.                                        1234, 4567 044224567 
โรงพยำบำลมหำรำช นครรำชสมีำ                                                 1669 , 044-254990-2 
โรงพยำบำลมหำรำช นครรำชสมีำ                                                 1669 , 044-254990-2 
โรงพยำบำลกรุงเทพรำชสมีำ จ.นครรำชสมีำ                           044-262000 
สถำนีต ำรวจนครรำชสีมำ     จ. นครรำชสมีำ                          044-242056, 242010, 242045 
สถำนีต ำรวจโพธ์ิกลำง   จ.นครรำชสีมำ                                 044-211191, 222316-7 
เทศบำลนครรำชสมีำ    จ. นครรำชสีมำ                                    044-242959, 242007, 255221 
เทศบำลต ำบลโคกกรวด    จ. นครรำชสมีำ                               044-305432, 305223-4 
กำรไฟฟ้ำส่วนภูมภิำค นครรำชสีมำ              044-242008, 251791 
กำรประปำส่วนภมูิภำค นครรำชสมีำ            044-242034, 254316 
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ชื่อเร่ือง แผนการป้องกันและระงับอัคคีภัย 
    

 

 

6.3 แผนหลังเกิดเหตุเพลิงไหม้ 
6.3.1 แผนบรรเทำทุกข์ เพื่อให้เกิดควำมรวดเร็วในกำรช่วยชีวิต กำรเคลื่อนย้ำยผู้ประสบเหตุ กำรดูแลทรัพย์สินของผู้เสียชีวิต 

ประเมินควำมเสียหำย รำยงำนสถำนกำรณ์เพลิงไหม้ และกำรช่วยเหลือสงเครำะห์ผู้ประสบภัย 
แผนบรรเทำทุกข์ จะประกอบด้วย หัวข้อต่ำง ๆ ดังนี้ 

1. ประสำนกับหน่วยงำนของรัฐ 
2. กำรส ำรวจควำมเสียหำย 
3. กำรรำยงำนตัวของเจ้ำหน้ำท่ีทุกฝ่ำย และก ำหนดจุดนัดพบเพื่อรอรับค ำสั่ง 
4. กำรช่วยชีวิตและกำรขุดค้นหำผู้เสียชีวิต 
5. กำรเคลื่อนย้ำยผู้ประสบภัย ทรัพย์สินของผู้เสียชีวิต 
6. กำรประเมินควำมเสียหำย ผลกำรปฏิบัติงำนและรำยงำนสถำนกำรณ์เพลิงไหม้ 
7. กำรช่วยเหลือสงเครำะห์ผู้ประสบภัย 
8. กำรปรับปรุงแก้ไขปัญหำเฉพำะหน้ำเพื่อให้มหำวิทยำลัยเปิดท ำกำรได้โดยเร็วท่ีสุด 

 
6.3.2 แผนปฏิรูปฟื้นฟู ได้แก่ กำรน ำรำยงำนผลกำรประเมินจำกทุกด้ำน จำกสถำนกำรณ์จริงมำปรับปรุงแก้ไข โดยเฉพำะ

แผนกำรป้องกันอัคคีภัย (ก่อนเกิดเหตุ) แผนปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้ แผนบรรเทำทุกข์ (ทันทีที่เพลิงสงบ) 
นอกจำกนี้ ควรมีโครงกำรที่ด ำเนินกำรร่วมกับแผนปฏิรูปฟ้ืนฟู ได้แก่ 

1. โครงกำรประชำสัมพันธ์สำเหตุกำรเกิดอัคคีภัยและแนวทำงกำรป้องกันในรูปแบบต่ำง ๆ  
2. โครงกำรสงเครำะห์ผู้ป่วย 
3. โครงกำรปรับปรุงซ่อมแซมและสรรหำสิ่งที่สูญเสียให้กลับคืนสภำพปกติ 
4. โครงกำรประกันภัยอำคำร 

 
6.4  การทบทวนและปรับปรุงขัน้ตอนการปฏิบัติกรณีเกิดเหตุฉุกเฉินหรือซ้อมแผนควบคุมภาวะฉุกเฉิน 

6.4.1. ศูนย์เครื่องมือวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี เป็นผู้รับผิดชอบด ำเนินกำรฝึกซ้อมแผนควบคุมภำวะฉุกเฉินอย่ำงน้อยปี
ละครั้ง 

6.4.2. หลังจำกมีกำรฝึกซ้อมแผนควบคุมภำวะฉุกเฉินทุกครั้ง ก ำหนดให้เจ้ำหน้ำที่ควำมปลอดภัยและหัวหน้ำทีมตำมแผน
ควบคุมภำวะฉุกเฉิน สรุปปัญหำและข้อเสนอแนะเสนอ LSM  ตำมแบบฟอร์ม FM-504-10-03 ใบรำยงำนผลกำร
ฝึกซ้อม/ปฏิบัติรับภำวะฉุกเฉิน น ำเข้ำท่ีประชุมคณะท ำงำนจัดกำรควำมปลอดภัยฯ เพื่อท ำกำรปรับปรุงต่อไป 

6.4.3. หลังจำกมีกำรฝึกซ้อมแผนควบคุมภำวะฉุกเฉิน เจ้ำหน้ำท่ีควำมปลอดภัยรำยงำนผลกำรฝึกซ้อมต่อผู้อ ำนวยกำรศูนย์
เครื่องมือฯ ตำมแบบฟอร์ม FM-504-10-02 แบรำยงำนผลกำรฝึกซ้อม/ปฏิบัติรับภำวะฉุกเฉิน  

 
 


