
   การขอใชหองปฏิบัติการและเคร่ืองการขอใชหองปฏิบัติการและเคร่ืองการขอใชหองปฏิบัติการและเคร่ือง

มือเพ่ือทําวิทยานิพนธและงานวิจัยมือเพ่ือทําวิทยานิพนธและงานวิจัยมือเพ่ือทําวิทยานิพนธและงานวิจัย

 การขอใช้ห้องปฏิบัติการและเครื่อง

มือเพ่ือทําวิทยานิพนธและงานวิจัย

1.สมัครใช้งานระบบจองออนไลน์ (EMS)
2.รอรับอีเมลยืนยันการอนุมัติสิทธิ์ใช้งานระบบ EMS
3.ตรวจสอบสถานะการจองในระบบ EMS 
4.ติดต่อเจ้าหน้าที�ห้องปฏิบัติการเพื�อรบัการอบรมวิธีใช้เครื�องมือ

2.แนบประกาศนียบัตร หลักสูตรการอบรมความปลอดภัยในการ
ใช้หอ้งปฏิบติัการและสารเคมี

3. เสนออาจารย์ > หัวหน้าสาขา > คณบดีลงนาม 
4. เลขาสาขาวิชาออกเลขใน isaraban

   5.ให้แนบเอกสาร ทั้งหมด upload ในระบบ  
       https://cste.sut.ac.th/Project23/index.php

STEP 1 ลงทะเบียน & เตรยีมเอกสาร
บัณฑิตศึกษา/นักวจิยั

1.กรอกแบบฟอร์ม คง.2 (วิทยานิพนธ์) หรือ คง.3 (วิจัย)
      ออนไลน์ที� https://cste.sut.ac.th/Project23/index.php

STEP 2ตรวจสอบ & อนุมติั
เจ้าหน้าที�ฝ�ายสนับสนุนฯ

1.เจ้าหน้าที�งานความปลอดภัยฯ ตรวจสอบเบื�องต้น เสนอผูบ้งัคับบญัชา
2.หัวหน้าฝ�ายสนับสนุนโครงการวจิยัฯ ตรวจสอบความถกูต้องและลงนาม
3.ผู้อํานวยการศูนยเ์ครื�องมอืฯ ลงนามอนุมติั
4.เจ้าหน้าที�บนัทึกผลการอนุมติัเขา้ระบบออนไลน์

STEP 3
 จองเครื่องมอื (EMS)
บัณฑิตศึกษา/นักวจิยั

STEP 4เข้าใชง้าน & สรุปค่าใชจ้า่ย
เจ้าหน้าที� & ผูข้อใช้

1.เจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการตรวจสอบสิทธิ์จองในระบบก่อนให้ใช้
2.ให้บริการตามรายการที่อนุมัติไว้ใน คง.2/คง.3
3.เจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการบันทึกการใช้งานและคำนวณค่าบริการ
4.แจ้งยอดค่าใช้จ่ายไปยังหน่วยบรกิาร LSU

STEP 5
ชำระค่าบรกิาร (LSU)
บัณฑิตศึกษา/นักวจิยั

1.ติดต่อหน่วยบริการ LSU เพื่อชำระเงิน
2.รับใบเสร็จรับเงินอย่างเป็นทางการ
3.เก็บหลักฐานเพื�อดําเนินการในขั�นตอนวจิยัต่อไป

*** กรณีระบบออนไลนข์ดัขอ้ง
Admin แจ้งพนักงานและประชาสัมพันธ์ผ่าน

เว็บไซต์/Facebook
เว็บไซต์ http://cste.sut.ac.th

ใช้เอกสารทดแทน: ให้กรอกแบบฟอร์ม
กระดาษ (คง.2/คง.3)แทนระบบออนไลน์

ดำเนินกระบวนการลงนามโดยคณาจารย์
และผู้บริหารตามลำดับในกระดาษ 
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